ЧАСТЬ 2

Документы
Приложение №2.1
Тверская область
Наименование муниципального образования

	
	УТВЕРЖДАЮ
председатель участковой избирательной комиссии избирательного участка № ______

__________      _______________ 

 (подпись)              (расшифровка подписи)

«_____»____________20__ г. 


Участковая избирательная комиссия

избирательного участка № ___

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
по выборам депутатов Законодательного Собрания Тверской области и Губернатора Тверской области 18 сентября 2016 года

	Индекс дела
	Заголовок дела
(тома, части)
	Кол-во 
дел (томов, частей)
	Срок хранения дела
(тома, части)
и номер статьи по Перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5


	[image: image4.bmp]01
	Рабочий блокнот (с рабочим журналом) УИК, Часть 1:

а) протоколы заседаний УИК, решения УИК и документы к ним, кроме решений по жалобам (заявлениям), поступившим в день голосования до окончания подсчета голосов избирателей;

номенклатура дел УИК (Приложение № 1);

Журнал регистрации решений УИК (Приложение № 1.14.9);
Список лиц, присутствовавших при проведении  голосования, подсчете голосов избирателей и составлении протокола УИК об итогах голосования  в день голосования (Приложение № 1.14.12);

Документы о движении избирательных бюллетеней (акты о передаче, ведомости выдачи);
акты, ведомости, реестры и иные документы, не приобщенные к протоколам УИК об итогах голосования и списку избирателей;

б) Журнал регистрации входящих документов (Приложение № 1.14.3);

Журнал регистрации исходящих документов (Приложение № 1.14.4);
в) Журнал регистрации телефонограмм (Приложение № 1.14.6)
	
	Постоянно
ст. 18 б, ст. 258 а (пп. «а»)
5 лет
ст. 258 г (пп. «б»)

3 года

Ст. 258 ж (пп. «в»)
	По согласованию с ТИК и уполномоченным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации в области архивного дела могут быть уничтожены через 5 лет после истечения срока полномочий УИК (пп. «а»)

	02
	Копии федеральных конституционных законов, федеральных законов, документов законодательного (представительного), исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, главы местной администрации по вопросам подготовки и проведения выборов и референдумов
	
	ДМН 

ст. 18 а(1)
	Присланные для сведения.
В дело не формируются

	03
	Рабочий блокнот (с рабочим журналом) УИК. Часть 2.

Копии постановлений, инструктивных писем, обращений ЦИК России, избирательной комиссии Тверской области, территориальной комиссии, избирательной комиссии муниципального образования, окружной избирательной комиссии по вопросам подготовки и проведения выборов и референдумов
	
	ДМН

ст. 18 б(1)
	Присланные для сведения.
В дело не формируются

	04
	Переписка УИК с вышестоящими избирательными комиссиями, органами и организациями, должностными лицами по вопросам основной деятельности
	
	5 лет ЭПК

ст. 33
	Размещается в Рабочем блокноте в Части 1 после Раздела № 1.14

	05
	Переписка УИК с гражданами по вопросам рассмотрения их обращений (за исключением обращений, по которым приняты решения УИК)
	
	5 лет ЭПК (в случае неоднократного обращения  – 5 лет после последнего рассмотре-ния)

ст. 183 б, в
	Размещается в Рабочем блокноте в Части 1 после дела № 04

	06
	Первый экземпляр протокола УИК об итогах голосования и приобщенные к нему особые мнения членов участковой комиссии с правом решающего голоса, жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона № 67-ФЗ, поступившие в участковую комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, а также принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения УИК, акты, реестры, указанные в Памятке № 1.11.1
	
	Постоянно,
ст. 18 б
	После подписания протокола УИК и выдачи его заверенных копий  все документы  передаются в вышестоящую комиссию незамедлительно.
Дело не формируется


	07
	Второй экземпляр протокола УИК об итогах голосования и приобщенные к нему копии документов согласно Разделу № 1.12
	
	5 лет ЭПК
	Передается в вышестоящую избирательную комиссию вместе с делами № 01, 08, 09.
Дело не формируется

	08
	Список избирателей, официальные документы уполномоченных органов, личные письменные заявления граждан, поступившие в УИК в период уточнения списков избирателей, и другие документы, приобщенные к списку избирателей, 
	
	1 год со дня официаль-ного опублико-вания результатов выборов


	Передаются в вышестоящую избирательную комиссию вместе со вторым экземпляром протокола об итогах голосования

	09
	Документы о голосовании вне помещения для голосования (реестр заявлений избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования (Приложение № 1.14.1), выписки из реестра, заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, ведомость выдачи членам УИК избирательных бюллетеней для голосования вне помещения для голосования (Приложение № 1.7.1) 
	
	1 год со дня официаль-ного опублико-вания результатов выборов


	Передаются в вышестоящую избирательную комиссию вместе со вторым экземпляром протокола об итогах голосования

	10
	Отчет о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов

и приложенные к отчету первичные финансовые документы 


	
	5 лет,
ст. 351 в,
ст. 362
	


Секретарь участковой 
избирательной комиссии    _____________      ________________________ 






     (подпись)                                (расшифровка подписи)

«_____»____________20__ г.

СОГЛАСОВАНО

Председатель ТИК

_________________

(наименование ТИК)

__________      _________________________ 

 (подпись)                             (расшифровка подписи)

«_____»____________20__ г. 
Итоговая запись о категориях и количестве дел по выборам Губернатора Тверской области, депутатов Законодательного Собрания Тверской области, заведенных в ______ году в участковой избирательной комиссии
	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	переходящих
	с отметкой «ЭПК»

	1
	2
	3
	4

	Постоянного
	
	
	

	Временного
(свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного 
(до 10 лет включительно)
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


Секретарь участковой 
избирательной комиссии        ______________      _____________________ 






            (подпись)
                             (расшифровка подписи)

«_____»____________20___ г.

Приложение № 2.2.
Проведение первого после назначения выборов заседания УИК
ПОВЕСТКА ДНЯ

заседания участковой избирательной комиссии
избирательного участка №_____

Заседание № ____
«___»___________20__ года
Начало заседания в _____ часов
1. О плане работы участковой избирательной комиссии в период избирательной кампании по выборам Губернатора Тверской области и депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва.
2. О распределении обязанностей между членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса в период избирательной кампании по выборам Губернатора Тверской области и депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва.

3. О графике работы членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса на выборах Губернатора Тверской области и депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва. 
Секретарь участковой 
избирательной комиссии ________________________

Приложение № 2.3
Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ
	___________________
	
	№ ____________

	(дата)
	_____________________
	
	
	

	
	(место проведения)
	


Присутствовали:

Председатель ____________________________,
                                            (инициалы, фамилия)

Заместитель председателя _____________________,

                                                                 (инициалы, фамилия)

Секретарь ____________________________,

                                            (инициалы, фамилия)

Члены комиссии: _________________________

                                              (инициалы, фамилии)

Приглашенные: (список прилагается).

Кворум для открытия заседания УИК имеется.

Повестка дня
1. О плане работы участковой избирательной комиссии в период избирательной кампании по выборам Губернатора Тверской области и депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва.
2. О распределении обязанностей между членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса в период избирательной кампании по выборам Губернатора Тверской области и депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва.
3. О графике работы членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса в период избирательной кампании по выборам Губернатора Тверской области и депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва.
За повестку заседания члены УИК с правом решающего голоса проголосовали единогласно. 
1. О плане работы участковой избирательной комиссии в период избирательной кампании по выборам Губернатора Тверской области и депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва.
СЛУШАЛИ:_____________________________________________________________

(инициалы, фамилия)
ВЫСТУПИЛИ:__________________________________________________________
(инициалы, фамилия)

РЕШИЛИ: Утвердить план работы участковой избирательной комиссии в период избирательной кампании по выборам Губернатора Тверской области и депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва.
Результаты голосования:

«За» __________________, «Против»______________ 

Решение принято (прилагается).

2. О распределении обязанностей между членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса в период избирательной кампании по выборам Губернатора Тверской области и депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва.
СЛУШАЛИ:_____________________________________________________________

(инициалы, фамилия)
ВЫСТУПИЛИ:__________________________________________________________

(инициалы, фамилия)

РЕШИЛИ: Утвердить распределение обязанностей между членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса в период избирательной кампании по выборам Губернатора Тверской области и депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва.
Результаты голосования:

«За» __________________, «Против»______________ 

Решение принято (прилагается). 
3. О графике работы членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса в период избирательной кампании по выборам Губернатора Тверской области  и депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва.
СЛУШАЛИ:_____________________________________________________________

(инициалы, фамилия)
ВЫСТУПИЛИ:__________________________________________________________

(инициалы, фамилия)

РЕШИЛИ: Утвердить график работы членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса в период избирательной кампании по выборам Губернатора Тверской области  и депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва ..
Результаты голосования:

«За» __________________, «Против»______________ 

Решение принято (прилагается)
	Председатель участковой избирательной комиссии 
	____________
	_____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии 
	_____________
	_____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Приложение № 2.4
Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	___________________
	
	№ ________________

	(дата)
	____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


О плане работы участковой избирательной комиссии в период избирательной кампании по выборам Губернатора Тверской области,  депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва , назначенным на 18 сентября 2016 года

В соответствии со статьей 27 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 23 Избирательного кодекса Тверской области участковая избирательная комиссия избирательного участка № _____

решила:

1. Утвердить план работы участковой избирательной комиссии в период избирательной кампании по выборам Губернатора Тверской области, Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва, назначенным на 18 сентября 2016  года (прилагается).

2. Секретарю участковой избирательной комиссии _________________

                                                                                                                               (инициалы, фамилия)
ознакомить членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса с планом работы под подпись.

	Председатель участковой избирательной комиссии 
	____________
	_____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии 
	_____________
	_____________________

	              М.П.
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


	
	Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением участковой

избирательной комиссии

от _________ 20__г. № __________


План
работы участковой избирательной комиссии
в период избирательной кампании по выборам Губернатора Тверской области, депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва, назначенным на 18 сентября 2016 года
	№ п/п
	Описание мероприятия
	Сроки реализации

	1. Организационные мероприятия

	1.1
	Проведение заседания УИК со следующей повесткой дня:

- утверждение плана работы УИК;

- распределение обязанностей между членами УИК с правом решающего голоса;

- утверждение графика работы членов УИК;

- утверждение схемы размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ, в помещении участковой избирательной комиссии
	Не позднее 5 сентября 2016 г.

	1.2
	Проведение ежедневного приема избирателей
	В часы работы УИК 

	2. Информирование избирателей

	2.1
	Оборудование (размещение) информационного стенда
	Не позднее 5 сентября 2016 г.

	2.2
	Размещение информационных материалов на информационном стенде, актуализация этих материалов
	Весь период

	2.3
	Оповещение избирателей о времени и месте голосования, заполнение приглашений для избирателей, доставка их избирателям
	В соответствии со сроками, утвержденными избирательной комиссией Тверской области 

	2.4
	Размещение информационных материалов на территории избирательного участка 
	После получения информационных материалов

	2.5
	Контроль за надлежащим содержанием специальных мест, выделенных органами местного самоуправления для размещения печатных агитационных материалов на территории избирательного участка
	Постоянно

	2.6
	Контроль за соблюдением на территории избирательного участка порядка проведения предвыборной агитации
	Постоянно

	3. Работа со списком избирателей

	3.1
	Получение списка избирателей в территориальной избирательной комиссии
	Согласно графику, утвержденному территориальной избирательной комиссией, не позднее 6 сентября 2016 г.

	3.2
	Представление списка избирателей избирателям для ознакомления и дополнительного уточнения
	Весь период с 7 сентября 2016

	3.3
	Уточнение сведений об избирателях, внесенных в список избирателей, на основании заявлений избирателей и официальных документов
	Весь период, в течение 24 часов с момента поступления заявления, официального документа. В день голосования – в течение двух часов с момента обращения, но не позднее установленного времени окончания голосования (20.00)

	3.4
	Дополнительное включение избирателей в список избирателей на основании заявлений избирателей и официальных документов
	Весь период, в течение 24 часов с момента поступления заявления, официального документа. В день голосования – в течение двух часов с момента обращения, но не позднее установленного времени окончания голосования (20.00)

	3.5
	Проведение заседания УИК в случае необходимости принятия решения об отказе в удовлетворении заявления избирателя об уточнении сведений о нем, имеющихся в списке избирателей, об отказе в дополнительном включении его в список избирателей
	В течение 24 часов с момента поступления заявления. В день голосования – в течение двух часов с момента обращения, но не позднее установленного времени окончания голосования (20.00)

	3.6
	Исключение избирателей из списка избирателей на основании официальных документов
	Весь период, незамедлительно после поступления официального документа

	3.7
	Проведение заседания УИК по рассмотрению вопроса о дополнительном включении в список избирателей, находящихся в местах временного пребывания, и принятие соответствующего решения 
	По мере поступления заявлений избирателей о дополнительном включении их в список избирателей по месту временного пребывания

	3.8
	Передача в территориальную избирательную комиссию информации о включении в список избирателей, находящихся в местах временного пребывания
	Незамедлительно после принятия участковой комиссией соответствующего решения

	3.9
	Подписание председателем и секретарем УИК уточненного списка избирателей, заверение его печатью УИК
	В день, предшествующий дню голосования (17 сентября 2016 года, по окончании времени выдачи открепительных удостоверений, 

но не позднее 18.00) 

	4. Работа с обращениями (заявлениями) избирателей о намерении проголосовать вне помещения для голосования

	4.1
	Прием и регистрация обращений (заявлений) избирателей о намерении проголосовать вне помещения для голосования
	С 8 сентября до 14 часов 18 сентября 2016 г.

	4.2
	Проверка уважительности причин, указанных в обращениях (заявлениях) избирателей
	Незамедлительно после регистрации обращения (заявления) либо в ходе выезда (выхода) к избирателю

	4.3
	При необходимости – проведение заседания УИК с принятием решения об отказе избирателю в предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования
	По необходимости, по результатам проведенной проверки обращения (заявления)

	4.4
	Направление избирателю решения УИК об отказе ему в предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования
	Незамедлительно 

после принятия соответствующего решения

	5. Работа с обращениями (жалобами, заявлениями)

	5.1
	Прием и регистрация обращений
	Незамедлительно после поступления обращения

	5.2
	При необходимости – проведение заседания УИК по рассмотрению жалобы (заявления) с принятием соответствующего решения 
	В пятидневный срок с момента поступления жалобы (заявления), но не позднее дня голосования. В день голосования или в день, следующий за днем голосования, – немедленно

	5.3
	Направление ответа на обращение либо решения УИК, принятого по результатам рассмотрения жалобы (заявления)
	Незамедлительно после подготовки ответа (принятия решения)

	6. Подготовка к проведению голосования в день голосования

	6.1
	Получение избирательных бюллетеней из ТИК, подготовка избирательных бюллетеней
	В соответствии с графиком, утвержденным ТИК, но не позднее 16 сентября 2016 г.

	6.2
	Проверка наличия необходимых для обеспечения голосования оборудования (в том числе технологического), материалов, избирательных документов 
	17 сентября 2016 г.



	6.3
	Сбор и расстановка в помещении для голосования технологического и иного оборудования 
	Незамедлительно после проверки наличия и комплектности 

	6.4
	Проведение дополнительного инструктажа членов УИК по порядку проведения голосования в помещении для голосования, голосования вне помещения для голосования 
	17 сентября 2016 г.

	6.5
	Проведение заседания УИК по вопросам распределения обязанностей членов УИК с правом решающего голоса и времени начала работы УИК в день голосования
	17 сентября 2016 г.



	7. Проведение голосования

	7.1
	Сбор членов УИК с правом решающего голоса в помещении для голосования 
	В соответствии с постановлением УИК о времени начала работы УИК в день голосования, но не позднее чем за 1 час до начала голосования (не позднее 7.00 18 сентября 2016 года)

	7.2
	Подготовка к открытию помещения для голосования, открытие заседания УИК
	Не позднее 7.40 18 сентября 2016 года

	7.3
	Занесение сведений об участниках избирательного процесса, находящихся в помещении для голосования, в соответствующий список
	В течение всего периода голосования с момента начала работы УИК в день голосования 18 сентября 2016 года

	7.4
	Открытие помещения для голосования для голосования избирателей
	В _____ часов

	7.5
	Обеспечение реализации активного избирательного права избирателей, голосующих в помещении для голосования
	С 8.00 до20.00 часов 18 сентября 2016 года

	7.6
	Обеспечение реализации активного избирательного права избирателей, голосующих вне помещения для голосования
	С ____ до ____ часов 18 сентября 2016 года

	8. Установление итогов голосования

	8.1
	Подсчет голосов избирателей
	Сразу же после окончания времени голосования(с 20.00 часов 18 сентября 2016 года)

	8.2
	Закрытие заседания УИК
	Сразу же после окончания подсчета голосов избирателей 

	8.3
	Проведение итогового заседания УИК
	Сразу же после окончания подсчета голосов избирателей

	8.4
	Вывешивание заверенной копии второго экземпляра протокола об итогах голосования в определенном УИК месте
	Незамедлительно после подписания УИК протокола об итогах голосования

	9. Передача избирательных документов в вышестоящую избирательную комиссию. Завершение работы УИК

	9.1
	Доставка первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования с приложенными к нему особыми мнениями членов УИК с правом решающего голоса, а также поступившими в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалобами (заявлениями) на нарушения закона, на основании которого проводятся выборы, принятыми по указанным жалобам (заявлениям) решениями УИК, а также составленными УИК актами и реестрами в ТИК
	Незамедлительно после выдачи заверенных копий первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования и завершения итогового заседания

	9.2
	Сдача первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования с приложенными к нему документами представителям ТИК
	По прибытии в помещение ТИК

	9.3
	Упаковка избирательных документов, не подлежащих передаче в вышестоящую избирательную комиссию вместе с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования, в мешки (коробки) раздельно по выборам Губернатора Тверской области и депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва
	Незамедлительно после выдачи заверенных копий первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования и завершения итогового заседания

	9.4
	Сдача упакованных избирательных документов в ТИК
	Не позднее __.__ _______

	9.5
	Разборка, упаковка, подготовка к передаче на хранение технологического и иного оборудования
	Незамедлительно после упаковки избирательной документации

	9.6
	Подготовка и представление в ТИК отчетов о расходовании и использовании денежных средств, выделенных УИК
	Не позднее 28 сентября 2016 года


Приложение № 2.5
Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	__________________
	
	№ __________________

	(дата)
	____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


О распределении обязанностей между членами
участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса
в период избирательной кампании по выборам Губернатора Тверской области, депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва
В соответствии со статьей 27 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 23 Избирательного кодекса Тверской области участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______ 
решила:
1. Утвердить следующее распределение обязанностей между членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса в период подготовки и проведения выборов Губернатора Тверской области, депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва:

	Фамилии, инициалы

членов участковой избирательной комиссии
	Полномочия и функции членов участковой избирательной комиссии

	Председатель

участковой

избирательной комиссии
	Руководит деятельностью участковой избирательной комиссии, созывает и проводит заседания участковой избирательной комиссии;

	
	принимает по акту от ТИК список (списки) избирателей;

	
	проводит проверку помещения для голосования участковой избирательной комиссии совместно с органами МВД, МЧС на соответствии требованиям противопожарной безопасности, наличия сигнализации, решеток на окнах, подписывает соответствующие акты;

	
	распределяет обязанности между членами участковой избирательной комиссии, необходимые для исполнения во время их дежурств;

	
	обеспечивает, в пределах компетенции участковой избирательной комиссии, коллегиальное рассмотрение поступивших заявлений избирателей о включении (исключении) в список избирателей;

	
	подписывает протоколы и решения участковой избирательной комиссии;

	
	осуществляет взаимодействие с ТИК по вопросам обеспечения избирательных прав отдельных категорий избирателей (граждан с инвалидностью, военнослужащих, студентов, впервые голосующих и т.д.), информирования избирателей;

	
	получает из ТИК информационно-разъяснительные материалы (плакаты, брошюры и т.д.);

	
	организует проведение обучающих мероприятий с членами участковой избирательной комиссии;

	
	несет ответственность за получение и хранение (сохранность) избирательных бюллетеней;

	
	организует работу членов участковой избирательной комиссии при проведении голосования в день голосования, голосовании вне помещения для голосования, при подсчете голосов избирателей;

	
	организует работу по рассмотрению поступивших в комиссию обращений избирателей;

	
	несет ответственность за соответствие финансовых документов решениям участковой избирательной комиссии по финансовым вопросам;

	
	несет ответственность за своевременное представление в вышестоящие избирательные комиссии отчетов о расходовании финансовых средств;

	
	организует передачу протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования, других избирательных документов в ТИК;

	
	заключает гражданско-правовые договоры с физическими и юридическими лицами в соответствии с пунктом 6 статьи 57 Федерального закона № 67-ФЗ; 

	
	осуществляет обеспечение исполнения сметы расходов УИК, в том числе готовит расчет дополнительной оплаты труда, вознаграждений, выплат на питание и  осуществляет их выдачу членам УИК

	Заместитель председателя участковой избирательной комиссии
	В отсутствие председателя участковой избирательной комиссии исполняет его полномочия;

	
	отвечает за оборудование помещения для голосования необходимым технологическим оборудованием, письменными принадлежностями, канцелярскими принадлежностями;

	
	отвечает за организацию работы участковой избирательной комиссии по информированию избирателей, в том числе за актуализацию материалов на информационном стенде;

	
	обеспечивает контроль за надлежащим содержанием специальных мест, выделенных органами местного самоуправления для размещения печатных агитационных материалов на территории избирательного участка;

	
	обеспечивает контроль за соблюдением на территории избирательного участка порядка проведения предвыборной агитации.

	Секретарь участковой избирательной комиссии
	Извещает членов участковой избирательной комиссии о заседаниях комиссии; 

	
	готовит повестку дня заседания участковой избирательной комиссии;

	
	ведет протокол заседания участковой избирательной комиссии, оформляет принятые участковой избирательной комиссией решения;

	
	подписывает протоколы и решения участковой избирательной комиссии;

	
	ведет учет рабочего времени членов участковой избирательной комиссии;

	
	организует проведение обучающих мероприятий с членами участковой избирательной комиссии; 

	
	отвечает за сохранность переносных ящиков для голосования;

	
	ведет учет лиц, присутствующих в помещении для голосования в дни выдачи открепительных удостоверений и в день голосования;

	
	оформляет протокол УИК об итогах голосования, а также все необходимые избирательные документы для сдачи в ТИК;

	
	участвует в передаче протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования, других избирательных документов в вышестоящую избирательную комиссию.

	
	участвует в заседаниях участковой избирательной комиссии;

	Член
участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса

(фамилия, инициалы)
	осуществляет работу со списком избирателей;

	
	принимает заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования;

	
	заполняет и доставляет приглашения избирателям;

	
	размещает информационно-разъяснительные материалы (плакаты, объявления и т.д.) на территории избирательного участка, в здании по месту нахождения участковой избирательной комиссии, помещения для голосования;

	
	выдает избирательные бюллетени избирателям в день голосования в помещении для голосования 

	
	участвует в проведении голосования вне помещения для голосования в день голосования; 

	
	участвует в работе по погашению неиспользованных избирательных бюллетеней; 

	
	участвует в подсчете голосов избирателей; 

	
	участвует в работе по упаковке избирательной документации в мешки (коробки)


2. Секретарю участковой избирательной комиссии _________________

                                                                                                                                  (инициалы, фамилия)
ознакомить членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса с распределением обязанностей под подпись.

	Председатель участковой избирательной комиссии 
	____________
	_____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии 
	_____________
	_____________________

	        М.П.

	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Примечание: Распределение обязанностей между членами участковой избирательной комиссии, предложенное в настоящем решении, является примерным и может быть изменено (т.к. на каждой территории может быть свое распределение обязанностей в связи с особенностями проведения некоторых избирательных действий, различного потенциала членов УИК и других обстоятельств).

Приложение № 2.6
Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	___________________
	
	№ _________________

	(дата)
	_____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


О схеме размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ, п.3 статьи 26 Избирательного кодекса Тверской области в помещении участковой избирательной комиссии
В соответствии со статьей 27 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 23 Избирательного кодекса Тверской области участковая избирательная комиссия избирательного участка № _____

решила:

1. Утвердить схему размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 30 Федерального закона, в помещении участковой избирательной комиссии: 

вариант № 1 (помещение с одним входом) (прилагается);

вариант № 2 (помещение с двумя входами) (прилагается).

2. Заместителю председателя участковой избирательной комиссии ___________________________ обеспечить исполнение настоящего решения.

      (инициалы, фамилия)
	Председатель участковой избирательной комиссии 
	____________
	_____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии 
	_____________
	_____________________

	          М.П.
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


СХЕМА РАЗМЕЩЕНИЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО И ИНОГО ОБОРУДОВАНИЯ, мест, отведенных для работы участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 30

Федерального закона № 67-ФЗ,
в помещении участковой избирательной комиссии
ВНИМАНИЕ УИК: лишнее приложение изъять!

Приложение 
к решению участковой избирательной
комиссии избирательного участка №___

от «__» ________ 20___ года №_______
Помещение с одним эвакуационным выходом
	Экспликация оборудования*

	№ позиции на схеме
	Наименование оборудования

	1
	Столы

	2
	Стулья

	3
	Кабина и иное специально оборудованное место для тайного голосования

	4
	Информационный стенд

	5
	Сейф

	6
	Огнетушители
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*Требования к помещению для проведения голосования установлены статьями 61, 65 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации».
Приложение 
к решению участковой избирательной
комиссии избирательного участка №___

от «__» ________ 20___ года №_______
Помещение с двумя эвакуационными выходами
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	Экспликация оборудования*

	№ позиции на схеме
	Наименование оборудования

	1
	Столы

	2
	Стулья

	3
	Кабина и иное специально оборудованное место для тайного голосования

	4
	Информационный стенд

	5
	Сейф

	6
	Огнетушители


*Требования к помещению для проведения голосования установлены статьями 61, 65 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации». 

Приложение № 2.7
	СОГЛАСОВАНО:

Руководитель объекта

_____________________

«___» ________ 20__

	
	УТВЕРЖДАЮ

Председатель участковой избирательной комиссии избирательного участка № __

_________________________________

«___» ________ 20__


Инструкция

о мерах пожарной безопасности на избирательном участке

1. Общие положения.
1.1. Настоящая инструкция о мерах пожарной безопасности устанавливает обязательные для исполнения требования пожарной безопасности, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций и участию в организации тушения пожаров и ликвидации их последствий на избирательном участке №__.

1.2. К работе на избирательном участке допускаются только лица, прошедшие инструктажи по пожарной безопасности.

1.3. Члены УИК обязаны:

знать и соблюдать все требования настоящей инструкции;

уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения;

выполнять меры пожарной безопасности при пользовании оргтехникой, электроприборами и другим имеющимся оборудованием;

знать план эвакуации людей при пожаре из помещения и этажа здания, на котором они размещены, и свои действия при пожаре

1.4. Ответственный за обеспечение мер пожарной безопасности в помещениях УИК, помещении для голосования – _____________________________________________________.

                                                                              ФИО

2. Порядок содержания территории, зданий, сооружений и помещений, в том числе эвакуационных путей.

К началу работы участковой избирательной комиссии руководитель объекта обеспечивает:

2.1 Свободный подъезд к зданию.

2.2. Очистку от сгораемого мусора территории объекта.

2.3. Руководитель организации обеспечивает исправное состояние источников наружного противопожарного водоснабжения (пожарные гидранты, резервуары и водоемы), организует их доступность подъезда пожарной техники к пожарным гидрантам в любое время года.

Направление движения к пожарным гидрантам и водоемам, являющимся источником наружного противопожарного водоснабжения, должно обозначаться световыми или флуоресцентными указателями с четко различимыми буквенными и цифровыми индексами.

Запрещается стоянка автотранспорта на крышках колодцев пожарных гидрантов.

2.4. Пожарные краны внутреннего противопожарного водопровода должны быть укомплектованы пожарными рукавами, ручными пожарными стволами и вентилями. Пожарный рукав должен быть присоединен к пожарному крану и пожарному стволу и размещаться в навесных, встроенных или приставных пожарных шкафах из негорючих материалов, имеющих элементы для обеспечения их опломбирования и фиксации в закрытом положении.

2.5. В коридорах на путях эвакуации, рядом с помещением для голосования должны быть вывешены планы эвакуации людей при пожаре.

2.6. В помещении избирательного участка в месте установки телефона должна быть вывешена табличка с номером телефона для вызова пожарной охраны.

2.7. Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать возможность их свободного открывания изнутри без ключа. Двери эвакуационных выходов из избирательного участка должны открываться по направлению выхода из здания.

2.8. Помещение избирательного участка, на котором возможно одновременное пребывание более 50 человек (с массовым пребыванием людей), должно иметь не менее двух рассредоточенных эвакуационных выходов.

2.9. Допустимое (предельное) количество людей, которые могут одновременно находиться на избирательном участке, – _______.

2.10. При расстановке в помещениях оборудования, мебели, кабинок для голосования должно быть обеспечено наличие проходов к путям эвакуации и эвакуационным выходам.

2.11. Ковры, ковровые дорожки и другие покрытия полов на объектах с массовым пребыванием людей и на путях эвакуации должны надежно крепиться к полу.
2.12. При эксплуатации эвакуационных путей, эвакуационных и аварийных выходов запрещается:
загромождать эвакуационные пути и выходы (в том числе проходы, коридоры, тамбуры, галереи, лифтовые холлы, лестничные площадки, марши лестниц, двери, эвакуационные люки) различными материалами, изделиями, оборудованием, производственными отходами, мусором и другими предметами, а также блокировать двери эвакуационных выходов;

устраивать в тамбурах выходов сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а также хранить (в том числе временно) инвентарь и материалы;

хранить под лестничными маршами и на лестничных площадках вещи, мебель и другие горючие материалы;

фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и тамбуров в открытом положении (если для этих целей не используются устройства, автоматически срабатывающие при пожаре), а также снимать их.
2.13. В помещении участковой избирательной комиссии и в здании, где расположено это помещение, курить запрещается.
3. Электроустановки, электропроводки и освещение.
3.1. При эксплуатации электрооборудования запрещается:
оставлять по окончании рабочего времени не обесточенными электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, в которых отсутствует дежурный персонал, за исключением дежурного освещения, систем противопожарной защиты, а также других электроустановок и электротехнических приборов, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации;
эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции;

пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями;

обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника;

пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией;

применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы;

оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов, которые могут и (или) должны находиться в круглосуточном режиме работы в соответствии с инструкцией завода-изготовителя;

размещать (складировать) в электрощитовых (у электрощитов), горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы.

4. Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности при производстве пожароопасных работ.

4.1. В здании, в котором расположен избирательный участок, запрещается проведение пожароопасных работ, в том числе за 2 дня до проведения избирательных мероприятий.

4.2. Топка отопительных печей должна заканчиваться не позднее чем за час до начала работы избирательного участка. Топочные отверстия данных печей не должны выходить в помещения для голосования, а также в помещения проведения мероприятий с массовым пребыванием людей (временная торговля и пр.). 

4.3. При эксплуатации систем отопления не допускается:

оставлять топящиеся печи без присмотра;

размещать кабины для голосования, ящики для голосования, столы, стулья и другое оборудование на расстоянии менее 0,7 м от печей и менее 1,25 м от топочных отверстий;

топить каменным углем или газом печи, не приспособленные для этого вида топлива;

применять для розжига печей бензин, керосин и другие легковоспламеняющиеся и горючие жидкости;

устанавливать и использовать временные печи кустарного изготовления, печи заводского изготовления с нарушениями указания (инструкции) предприятий-изготовителей данных печей, а также с нарушениями норм проектирования, предъявляемые к системам отопления.

5. Порядок осмотра и закрытия помещений по окончании работы.

По окончании работы в помещении член участковой избирательной комиссии обязан:

выключить все электрооборудование, за исключением дежурного освещения, систем противопожарной защиты, а также других электроустановок и электротехнических приборов, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации;

закрыть окна, форточки;

осмотреть помещение на предмет пожаробезопасности;

закрыть помещение и сдать ключи на пост охраны.

6. Обязанности и действия работников при пожаре, в том числе при вызове пожарной охраны, пользовании средствами пожаротушения и пожарной автоматики, эвакуации горючих веществ и материальных ценностей.

Ответственным за противопожарную безопасность в помещениях участковой избирательной комиссии и помещении для голосования назначается _________________________________________________________:

должность в УИК, ФИО

6.1. Ответственный за сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и оповещение (информирование) руководства и дежурных служб объекта – ________________________________________________________________.

должность в УИК, ФИО

обязан незамедлительно сообщить об этом в пожарную охрану по телефону 01 (_____________), при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, наличие в здании людей, а также сообщить свою фамилию, адрес объекта:
 ______________________________________________________________.

6.2. Ответственный за организацию эвакуации и спасания людей с использованием для этого имеющихся сил и средств, в том числе за оказание первой помощи пострадавшим, – _____________________________________:

должность в УИК, ФИО

обязан немедленно оповестить членов комиссии и посетителей о возникшем пожаре и организовать их эвакуацию в безопасное место;

при эвакуации из помещения закрыть окна, двери;

по ходу эвакуации оповещать людей о чрезвычайной ситуации;

эвакуироваться в сторону не задымленных путей эвакуации.

6.3. Ответственный за проверку включения автоматических систем противопожарной защиты (систем оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты) – ___________________________________________________________________________________ 
                                         должность в УИК, ФИО

обязан при необходимости воспользоваться ручным пожарным извещателем: нажать на кнопку ручного пожарного извещателя.

6.4. Ответственный за отключение при необходимости электроэнергии (за исключением систем противопожарной защиты), остановку работы систем вентиляции в аварийном и смежных с ним помещениях, выполнение других мероприятий, способствующих предотвращению развития пожара и задымления помещений здания, – _________________________________________________________________________________.

                                должность в УИК, ФИО

При необходимости отключения электроснабжения здания для обеспечения безопасности проведения работ по тушению пожара обязан принять следующие меры:

обесточить здание;

отключение электроэнергии производится в __________________________________;

при локальном пожаре отключение электроэнергии можно произвести автоматами, находящимися в щитах, установленных на  лестничных клетках.

6.5. Ответственный за прекращение всех работ в здании, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара, – ______________________________________________.

                                                                                                                   должность в УИК, ФИО

6.6. Ответственный за осуществление общего руководства по тушению пожара до прибытия подразделения пожарной охраны – ___________________________________________.

                                                                                                          должность в УИК, ФИО

6.7. Ответственный за организацию эвакуации и защиты документов, в том числе избирательных бюллетеней и материальных ценностей, – ________________________________.

                                                                                                          должность в УИК, ФИО

6.8. Ответственный за встречу подразделений пожарной охраны и оказание помощи в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара – ________________________________.

                                                                                                должность в УИК, ФИО
6.9. По прибытии пожарного подразделения ответственный за информирование руководителя тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, о количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых на объекте веществ, материалов, изделий и сообщение других сведений, необходимых для успешной ликвидации пожара, – _______________________________.

                                   должность в УИК, ФИО               

Выборы 18 сентября 2016 года

Тверская область

___________________________________________________________________
наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ЛИСТ ИНСТРУКТАЖА 
по правилам пожарной безопасности на избирательном участке
С правилами пожарной безопасности ознакомлены члены УИК:

	Фамилия, имя, отчество
	Дата проведения инструктажа
	Подпись

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Инструктаж по мерам пожарной безопасности на избирательном участке №__ проводил (а) ___________________________________________





должность в УИК, ФИО

Председатель участковой 
избирательной комиссии 

избирательного участка № __     ____________             _____________________

                                                                   подпись                                         инициалы, фамилия

«___» ________ 2016 г.

Примечание:  составляется в 2 экз., 1 экз. откладывается в делах УИК, 1 экз. передаётся в подразделение ГПН, на территории которого расположен избирательный участок.
Приложение № 2.8
Образец 

Тверская область
______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №_____
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	___________________
	
	№ ________________

	(дата)
	_____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


О заявлении     __________________________________________________
                                       (инициалы, фамилия)
о внесении изменений в список избирателей избирательного участка
на выборах _______________________________________________________, 
(наименование выборов)

назначенных на «___» ___________20___ года

«___» сентября 20__ года в ___ часов ___ минут (время указывается в случае подачи заявления в день голосования) в участковую избирательную комиссию поступило заявление (фамилия, имя, отчество), гражданина Российской Федерации, об изменении сведений о нем(о ней), включенных в список избирателей на избирательном участке, в связи с тем, что он(она) сменил фамилию. При этом (фамилия, инициалы) не предъявил(а) документы, подтверждающие данный факт (например, паспорт гражданина Российской Федерации).
Указанные сведения были проверены через вышестоящую избирательную комиссию в Федеральной миграционной службе. В участковую избирательную комиссию поступила справка (наименование органа ФМС России либо вышестоящей комиссии) о том, что (фамилия, имя, отчество) гражданин Российской Федерации, действительно сменил(а) фамилию с _____________ на ________________.

Учитывая вышеизложенное, в соответствии со статьями 17, 27 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьями 14, 23 Избирательного кодекса Тверской области  участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______

решила:

1. Удовлетворить заявление (фамилия, имя, отчество).

2. Внести изменения в список избирателей, исключив данные о (фамилия, имя, отчество), включенные в список избирателей под номером ___, и включить персональные данные (фамилия, имя, отчество) в список дополнительно.

3. Проинформировать заявителя (инициалы, фамилия) о принятом решении.
	Председатель участковой избирательной комиссии 
	____________
	_____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии 
	_____________
	_____________________

	        М.П.
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


  Приложение № 2.9
Образец 

Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	___________________
	
	№ ________________

	(дата)
	_____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


Об отклонении заявления _____________________________
                                                                      (инициалы, фамилия)
о включении его в список избирателей избирательного участка на выборах _______________________________________________________, 
(наименование выборов)

назначенных на 18 сентября 2016 года

«___» сентября 20__ года в __ часов ____ минут (время указывается в случае подачи заявления в день голосования) в участковую избирательную комиссию поступило заявление (фамилия, имя, отчество), гражданина Российской Федерации о включении его(ее) в список избирателей на избирательном участке.
Согласно пункту 4 статьи 17 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» и пункту 6 статьи 13 Избирательного кодекса Тверской области основанием для включения гражданина в список избирателей на конкретном избирательном участке является факт нахождения его места жительства на территории этого избирательного участка. Место жительства избирателя определяется по отметке о регистрации по месту жительства в паспорте гражданина Российской Федерации.

(Инициалы, фамилия) был предъявлен паспорт гражданина Российской Федерации. Адрес места жительства, указанный в паспорте, не включен в границы избирательного участка № ___.

Учитывая вышеизложенное, в соответствии со статьями 17, 27 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьями 14, 23 Избирательного кодекса Тверской области участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______

решила:

1. Отклонить заявление (фамилия, имя, отчество) о включении его в список избирателей.

2. Выдать копию настоящего решения заявителю (инициалы, фамилия).
	Председатель участковой избирательной комиссии 
	____________
	_____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии 
	_____________
	_____________________

	       М.П.
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Приложение №2.10
ПОВЕСТКА ДНЯ

заседания участковой избирательной комиссии
избирательного участка №_____

Заседание № ____
«___»___________20__ года
Начало заседания в _____ часов
1. Об утверждении графика дежурств членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса для организации выдачи открепительных удостоверений в помещении участковой избирательной комиссии избирательного участка № ______ на выборах, назначенных на 18 сентября 2016 года.

Секретарь участковой 

избирательной комиссии ________________________

Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ
	___________________
	
	№ ____________

	(дата)
	_____________________
	
	
	

	
	(место проведения)
	


Присутствовали:

Председатель ____________________________,
                                            (инициалы, фамилия)

Заместитель председателя _____________________,

                                                                 (инициалы, фамилия)

Секретарь ____________________________,

                                            (инициалы, фамилия)

Члены комиссии: _________________________

                                              (инициалы, фамилии)

Приглашенные: (список прилагается).
Кворум для открытия заседания УИК имеется.

Повестка дня
1. Об утверждении графика дежурств членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса для организации выдачи открепительных удостоверений в помещении участковой избирательной комиссии избирательного участка № ______________ на выборах, назначенных на 18 сентября 2016 года.

За повестку заседания члены УИК с правом решающего голоса проголосовали единогласно.

1. Об утверждении графика дежурств членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса для организации выдачи открепительных удостоверений в помещении участковой избирательной комиссии избирательного участка № ______________ на выборах, назначенных на ___ сентября 20 ___ года.

СЛУШАЛИ:___________________________________________________________

(инициалы, фамилия)
ВЫСТУПИЛИ:________________________________________________________
(инициалы, фамилия)

РЕШИЛИ: Утвердить график дежурств членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса для организации выдачи открепительных удостоверений в помещении участковой избирательной комиссии избирательного участка № ______________ на выборах, назначенных на ___ сентября 20 ___ года:

Результаты голосования:

«За» __________________, «Против»______________ 

Решение принято (прилагается).

	Председатель участковой избирательной комиссии 
	____________
	_______________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии 
	_____________
	__________________


Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	___________________
	
	№ ________________

	(дата)
	_____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


Об утверждении графика дежурств членов участковой избирательной комиссии, организующих выдачу открепительных удостоверений на выборах, назначенных на 18 сентября 2016 года
В соответствии со статьей 62 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 612 Избирательного кодекса Тверской области, руководствуясь решением территориальной избирательной комиссии  от ___ № ___ «О графике работы участковых избирательных комиссий избирательных участков №№ ____ - _____ для организации выдачи открепительных удостоверений» участковая избирательная комиссия избирательного участка №____

РЕШИЛА:

1. Утвердить график дежурств членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса для организации выдачи открепительных удостоверений в помещении участковой избирательной комиссии избирательного участка № ________:
	Дата выдачи открепительных удостоверений
	Время выдачи открепительного удостоверений
	 Фамилия, инициалы дежурного члена УИК

	
	
	Выборы

Губернатора Тверской области
	Выборы

депутатов ЗСТО

	07.09. 2016 (среда)
	с __час.___мин.

до_час.__мин.
	
	

	08.09. 2016(четверг)
	с __час.___мин.

до_час.__мин.
	
	

	09.09. 2016 (пятница)
	с __час.___мин.

до_час.__мин.
	
	

	10.09. 2016 (суббота)
	с __час.___мин.

до_час.__мин.
	
	

	11.09. 2016 (воскрес.)
	с __час.___мин.

до_час.__мин.
	
	

	12.09. 2016 (понедел.)
	с __час.___мин.

до_час.__мин.
	
	

	13.09. 2016 (вторник)
	с __час.___мин.

до_час.__мин.
	
	

	14.09. 2016 (среда)
	с __час.___мин.

до_час.__мин.
	
	

	15.09. 2016 (четверг)
	с __час.___мин.

до_час.__мин.
	
	

	16.09. 2016 (пятница)
	с __час.___мин.

до_час.__мин.
	
	

	17.09. 2016(суббота)
	с __час.___мин.

до_час.__мин.
	
	


2. Разместить настоящее постановление на информационном стенде участковой избирательной комиссии.
3. Контроль за исполнением графика дежурств членов участковой избирательной комиссии возложить на секретаря комиссии ____________________.
                                                                                                                                          (инициалы, фамилия)
	Председатель участковой избирательной комиссии
	____________
	_____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии
	_____________
	_____________________

	                    М.П.
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


РАБОТА УИК В ДЕНЬ, ПРЕДШЕСТВУЮЩИЙ ДНЮ ГОЛОСОВАНИЯ
   Приложение № 2.11
ПОВЕСТКА ДНЯ

заседания участковой избирательной комиссии
избирательного участка №_____

Заседание № ____

«___»___________20__ года

Начало заседания в _____ часов
1. О распределении обязанностей членов участковой избирательной комиссии избирательного участка № _______ с правом решающего голоса в день голосования 18 сентября 2016 года.
2. О времени начала работы участковой избирательной комиссии избирательного участка № _______ в день голосования.
3. О схеме размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ, в день голосования 18 сентября 2016 года в помещении участковой избирательной комиссии.
Секретарь участковой
избирательной комиссии       ________________________

Приложение 2.12
Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ
	___________________
	
	№ ____________

	(дата)
	_____________________
	
	
	

	
	(место проведения)
	


Присутствовали:
Председатель ____________________________,
                                            (инициалы, фамилия)

Заместитель председателя _____________________,

                                                                 (инициалы, фамилия)

Секретарь ____________________________,

                                            (инициалы, фамилия)

Члены комиссии: _________________________

                                              (инициалы, фамилии)

Приглашенные: (список прилагается).

Кворум для открытия заседания УИК имеется.

Повестка дня:

1. О распределении обязанностей членов участковой избирательной комиссии избирательного участка № _______ с правом решающего голоса в день голосования 18 сентября 2016 года.

2. О времени начала работы участковой избирательной комиссии избирательного участка № _______ в день голосования 18 сентября 2016 года.

3. О схеме размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ, в день голосования 18 сентября 2016 года в помещении участковой избирательной комиссии.

За повестку заседания члены УИК с правом решающего голоса проголосовали единогласно.

1. О распределении обязанностей членов участковой избирательной комиссии избирательного участка № _______ с правом решающего голоса в день голосования 18 сентября 2016 года.
СЛУШАЛИ:_____________________________________________________________

(инициалы, фамилия)
ВЫСТУПИЛИ:__________________________________________________________

(инициалы, фамилия)

Проект постановления поставлен на голосование.
Результаты голосования:

«За» __________________, «Против»______________ 

РЕШИЛИ: принять постановление в целом.

Постановление № ____ принято, прилагается к протоколу. 
2. О времени начала работы участковой избирательной комиссии избирательного участка № _______ в день голосования 18 сентября 2016 года.

СЛУШАЛИ:_____________________________________________________________

(инициалы, фамилия)
ВЫСТУПИЛИ:__________________________________________________________

(инициалы, фамилия)

Проект постановления поставлен на голосование.
Результаты голосования:

«За» __________________, «Против»______________ 

РЕШИЛИ: ___________________________________________________.

Постановление № ____ принято, прилагается к протоколу. 
3. О схеме размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ, в день голосования 18 сентября 2016 года в помещении участковой избирательной комиссии.
СЛУШАЛИ:_____________________________________________________________

(инициалы, фамилия)
ВЫСТУПИЛИ:__________________________________________________________

(инициалы, фамилия)

Проект постановления поставлен на голосование.
Результаты голосования:

«За» __________________, «Против»______________ 

РЕШИЛИ: ___________________________________________________.

Постановление № ____ принято, прилагается к протоколу.

	Председатель участковой избирательной комиссии 
	____________
	_____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии 
	_____________
	_____________________

	М.П.
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	___________________
	
	№ ________________

	(дата)
	____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


О распределении обязанностей членов УИК с правом решающего голоса
в день голосования 18 сентября 2016 года
Участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______

решила:
1. Утвердить следующее распределение обязанностей между членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса в день голосования 18 сентября 2016 года:
	Фамилии, инициалы,
статус (председатель, заместитель председателя, секретарь, член) участковой избирательной комиссии
	Полномочия и функции членов участковой избирательной комиссии

	
	Подготовка канцтоваров для опечатывания избирательных ящиков, опечатывания избирательной документации и т.д.

	
	Контроль за противопожарной безопасностью в помещениях УИК и помещении для голосования

	
	Опечатывание стационарных/переносных ящиков для голосования

	
	Выдача избирательных бюллетеней членам УИК, в том числе при организации голосования вне помещения для голосования



	
	Осуществление выдачи избирательных бюллетеней избирателям и работа с книгами списка избирателей (в том числе по окончании голосования – внесение суммарных данных по каждой странице):

книга № 1

	
	книга № 2

	
	книга № 3

	
	Регистрация наблюдателей, представителей СМИ, членов УИК с правом совещательного голоса, иностранных (международных) наблюдателей, членов и работников аппаратов вышестоящих избирательных комиссий и т.д.

	
	Прием заявлений о голосовании вне помещения для голосования, регистрация их в соответствующем реестре 

	
	Составление маршрута движения при проведении голосования вне помещения для голосования

	
	Ведение протокола заседания УИК

	
	Информирование ТИК об открытии помещения для голосования и о ходе голосования

	
	Организация голосования вне помещения для голосования

	
	Наблюдение за порядком в помещении для голосования совместно с сотрудником полиции, в том числе осуществление контроля за сохранностью ящиков для голосования, информационных стендов, взаимодействие с наблюдателями, представителями СМИ, контроль за тем, чтобы избиратели не выносили выданные им избирательные бюллетени из помещения для голосования

	
	Проведение периодического осмотра состояния кабин для тайного голосования (ежечасно в период проведения голосования) на предмет работы настольных ламп, сохранности авторучек. Изъятие авторучек, оставленных избирателями

	
	Вывешивание увеличенной формы протокола до начала голосования. 

	
	Оказание при необходимости помощи избирателям при их ознакомлении с информационными стендами

	
	Оказание необходимой помощи избирателям-инвалидам, за исключением помощи в получении и заполнении избирательного бюллетеня



	
	Перестановка столов после окончания голосования до начала подсчета голосов избирателей

	
	Оказание помощи председателю УИК в предъявлении опечатанных ящиков для голосования и в их вскрытии после окончания голосования

	
	Оглашение подсчитанных итоговых данных по всем страницам списка избирателей и по соответствующим строкам протокола

	
	Занесение данных в протокол УИК

	
	Занесение данных в увеличенную форму протокола УИК


	
	Брошюрование списков избирателей

	
	Оказание помощи председателю УИК в подготовке копий протоколов УИК об итогах голосования

	
	Упаковка избирательной документации по выборам Губернатора Тверской области

	
	Упаковка избирательной документации по выборам депутатом Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва

	
	Передача протоколов УИК об итогах голосования в вышестоящую ТИК

	
	Ответы на вопросы наблюдателей, членов УИК с правом совещательного голоса

	
	Выдача копий решений УИК по результатам рассмотрения жалоб, обращений

	
	Выдача заверенных копий протоколов УИК об итогах голосования


	Председатель участковой избирательной комиссии 
	____________
	_____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии 
	_____________
	_____________________

	            М.П.
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	___________________
	
	№ ________________

	(дата)
	____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


О времени начала работы участковой избирательной

комиссии избирательного участка № _______

в день голосования 18 сентября 2016 года
На основании проведенного хронометрирования действий по работе с открепительными удостоверениями и произведенных расчетов потребности времени по пересчету бланков и погашению открепительных удостоверений, в соответствии со статями 27, 62, 64 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьями 23, 61, 612 Избирательного кодекса Тверской области участковая избирательная комиссия избирательного участка № _____

РЕШИЛА: 

1. Установить время начала работы участковой избирательной комиссии избирательного участка № _______ в день 18 сентября 2016 года в __ часов ____ минут.

	Председатель участковой избирательной комиссии 
	____________
	_____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии 
	_____________
	_____________________

	             М.П.
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	___________________
	
	№ ___________

	(дата)
	____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


О схеме размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы членов участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ, в помещении участковой избирательной комиссии избирательного участка №__  в день голосования 18 сентября 2016 года
В соответствии со статьей 27 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 23 Избирательного кодекса Тверской области участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______

решила:

1. Утвердить схему размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы членов участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 30 Федерального закона, в день голосования в помещении участковой избирательной комиссии (ненужное зачеркнуть): 

вариант № 1 (помещение с одним входом) (прилагается);

вариант № 2 (помещение с двумя входами) (прилагается).

2. Заместителю председателя участковой избирательной комиссии ___________________________ обеспечить исполнение настоящего постановления.

      (инициалы, фамилия)
	Председатель участковой избирательной комиссии 
	____________
	_____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии 
	_____________
	_____________________

	                М.П.
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


ВНИМАНИЮ УИК: лишнее приложение изъять!

 Приложение 
к постановлению участковой избирательной
комиссии избирательного участка №___

от «__» ________ 20___ года №_______
СХЕМА РАЗМЕЩЕНИЯ В ПОМЕЩЕНИИ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО ОБОРУДОВАНИЯ,
РАБОЧИХ МЕСТ ЧЛЕНОВ УИК И ИНЫХ ЛИЦ,
ПРИСУТСТВУЮЩИХ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ГОЛОСОВАНИЯ
Помещение с одним эвакуационным выходом 

	Экспликация оборудования*

	№ позиции на схеме
	Наименование оборудования

	1
	Столы

	2
	Стулья

	3
	Стационарные ящики

	4
	Переносные ящики

	5
	Кабины для тайного голосования

	6
	Информационный стенд

	7
	Иные специально оборудованные места для тайного голосования

	8
	Сейф

	9
	Огнетушители
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* Требования к помещению для голосования установлены статьей 61 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации». Нормативы технологического оборудования, необходимого для работы УИК, утверждены постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 29 января 2014 года № 214/1405-6.
 Приложение 
к постановлению участковой избирательной
комиссии избирательного участка №___

от «__» ________ 20___ года №_______
СХЕМА РАЗМЕЩЕНИЯ В ПОМЕЩЕНИИ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО ОБОРУДОВАНИЯ,
РАБОЧИХ МЕСТ ЧЛЕНОВ УИК И ИНЫХ ЛИЦ,
ПРИСУТСТВУЮЩИХ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ГОЛОСОВАНИЯ
Помещение с двумя эвакуационными выходами
	Экспликация оборудования*

	№ позиции на схеме
	Наименование оборудования

	1
	Столы

	2
	Стулья

	3
	Стационарные ящики

	4
	Переносные ящики

	5
	Кабины для тайного голосования

	6
	Информационный стенд

	7
	Иные специально оборудованные места для тайного голосования

	8
	Сейф

	9
	Огнетушители
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* Требования к помещению для голосования установлены статьей 61 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации». Нормативы технологического оборудования, необходимого для работы УИК, утверждены постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 29 января 2014 года № 214/1405-6.
РАБОТА УИК ПО ОРГАНИЗАЦИИ ГОЛОСОВАНИЯ В ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ
Приложение № 2.13
Образец

Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ
	___________________
	
	№ ____________

	(дата)
	_____________________
	
	
	

	
	(место проведения)
	


Присутствовали:

Председатель ____________________________,
                                            (инициалы, фамилия)

Заместитель председателя _____________________,

                                                                 (инициалы, фамилия)

Секретарь ____________________________,

                                            (инициалы, фамилия)

Члены комиссии: _________________________

                                              (инициалы, фамилии)

Приглашенные: (список прилагается).

Кворум для открытия заседания УИК имеется.

Повестка дня:
1. Организация голосования в день голосования.
07.30 – Председатель участковой комиссии _________ предъявил для  визуального ознакомления первый экземпляр списка избирателей, разделенный на отдельные  книги. Раздал книги членам участковой комиссии с правом решающего голоса: книга № 1 - __(фамилия, инициалы члена УИК)__, книга № 2 - __(фамилия, инициалы члена УИК)__, и т.д.  
07.35 – Председатель участковой комиссии ______ выдал членам УИК избирательные бюллетени для организации проведения голосования в помещении для голосования избирательного участка.
07.40 – Председатель участковой комиссии ______ проинформировал присутствующих о количестве избирателей, внесенных в список избирателей.

07.45 – Погашение неиспользованных открепительных удостоверений
07.50 – Председатель участковой комиссии ______ предъявил к осмотру  присутствующим лицам пустые пронумерованные переносные и стационарные ящики для голосования. Ящики опечатаны (опломбированы).

08.00 – Председатель участковой комиссии _____ пригласил избирателей приступить к голосованию, передал информацию в территориальную избирательную комиссию об открытии помещения для голосования.

10.00 – Председатель участковой комиссии _____огласил о планировании в 10.30 выезда членов комиссии для проведения голосования вне помещения для голосования.

10.30 – 12.00 – члены участковой комиссии с правом решающего голоса _______  _____., член участковой комиссии с правом совещательного голоса _____, наблюдатель от партии «____» ___. выезжали для проведения голосования вне помещения для голосования с использованием переносного ящика №___.
12.00 – Рассмотрение жалобы наблюдателя _________________
СЛУШАЛИ:

ВЫСТУПИЛИ:

РЕШИЛИ: Участковая комиссия избирательного участка № _____  единогласно приняла решение «О жалобе __________________.» (прилагается).

Результаты голосования:

«За» – единогласно.
12.15 – голосование на избирательном участке  продолжено.

И т.д. с описанием и фиксированием в протоколе заседания всех действий…

20.00 – Председатель участковой комиссии ______ объявил, что получить бюллетени и проголосовать могут только те избиратели, которые находятся в помещении для голосования.

20.00 – Председатель участковой комиссии _____объявил об окончании голосования.
20.40 – Председатель участковой комиссии ___________________объявил итоговые данные по списку избирателей.
21.00 – 21.15 – Председатель участковой комиссии _____ объявил данные по подсчету голосов избирателей по выборам Губернатора Тверской области.
22.00 – 22.15 – Председатель участковой комиссии _______ объявил данные по подсчету голосов избирателей по одномандатному избирательному округу № ____ по выборам депутатов Законодательного Собрания Тверской области.

23.00 – 23.15 – Председатель участковой комиссии _____объявил данные по подсчету голосов избирателей по областному избирательному округу по выборам депутатов Законодательного Собрания Тверской области.

23.30 – Председатель участковой комиссии _____объявил о готовности к проведению итогового заседания участковой комиссии и завершении текущего заседания участковой комиссии.

	Председатель участковой избирательной комиссии 
	____________
	_____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии 
	_____________
	_____________________

	    М.П.
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


ПОДСЧЕТ ГОЛОСОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ 

Приложение № 2.14
Образец

Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	__________________
	
	№ __________________

	(дата)
	____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


О признании недействительными избирательных бюллетеней, извлеченных из переносного ящика для голосования № _____, в соответствии с пунктом 12 статьи 68 Федерального закона № 67-ФЗ 
В связи с обнаружением в переносном ящике для голосования № _______
на ____ штук больше избирательных бюллетеней установленной формы для голосования на выборах______________________________________________  ,

(указать вид выборов (избирательный округ): Губернатора Тверской й области, депутатов Законодательного Собрания Тверской области по одномандатному/областному  избирательному округу,)

 чем заявлений избирателей, содержащих отметку о получении избирательного бюллетеня для голосования вне помещения для голосования на выборах ___________________________________________________________ ,

(указать вид выборов (избирательный округ): Губернатора Тверской й области, депутатов Законодательного Собрания Тверской области по одномандатному/областному  избирательному округу, )

и в соответствии со статьей 27 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 23 Избирательного кодекса Тверской области, участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______

решила:

Избирательные бюллетени для голосования на выборах______________________________________________ в количестве ________________(прописью) штук, находившиеся в переносном ящике для голосования № ___, признать недействительными в соответствии с пунктом 12 статьи 68 Федерального закона № 67-ФЗ, пунктом 12 статьи 64 Избирательного кодекса Тверской области, о чем составить акт и приобщить его к протоколу УИК об итогах голосования на выборах_____________________________.
	Председатель участковой избирательной комиссии
	___________________
	____________________

	
	подпись
	инициалы, фамилия

	Секретарь участковой избирательной комиссии
	___________________
	____________________

	М.П.
	подпись
	инициалы, фамилия


Приложение №2.15
Образец 

Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	__________________
	
	№ __________________

	(дата)
	____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


О проведении дополнительного подсчета голосов избирателей

Члены УИК избирательного участка № _____ с правом решающего голоса провели проверку контрольных соотношений данных, внесенных в протокол № ___ об итогах голосования на выборах__(наименование избирательной кампании)__. По результатам проверки выявлено несоответствие в контрольном соотношении ____________________________ . 
указывается соответствующее соотношение
В целях установления причины этого несоответствия,  в соответствии со статьей 27, пунктом 22 статьи 68 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 23, пунктом 22 статьи 64 Избирательного кодекса Тверской области, участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______
решила:

1. Провести дополнительный подсчет по всем (отдельным) строкам протокола №____ об итогах голосования на выборах ______________________________________________________________
(наименование выборов)
(в том числе о дополнительном подсчете избирательных бюллетеней).

2. Поручить заместителю председателя УИК ________________________ ,
по мере оглашения результатов дополнительного подсчета, обеспечить внесение данных в увеличенную форму протокола № ___ об итогах голосования на выборах________________________________________________
(наименование выборов).

3. Приобщить настоящее решение к протоколу об итогах голосования 
№ ____ на выборах________________________________________________

(наименование выборов).

и направить вместе с протоколом в территориальную избирательную комиссию _________________________________________________________________.

(наименование вышестоящей комиссии)
	Председатель участковой избирательной комиссии
	___________________
	____________________

	
	подпись
	инициалы, фамилия

	Секретарь участковой избирательной комиссии
	___________________
	____________________

	
	подпись
	инициалы, фамилия


       М.П. 
________________



«___»_______________ 20__ года
                 время
ПРОВЕДЕНИЕ ИТОГОВОГО ЗАСЕДАНИЯ УИК
Приложение № 2.16 
ПОВЕСТКА ДНЯ

заседания участковой избирательной комиссии
избирательного участка №_____

Заседание № ____
«___»___________20__ года
Начало заседания в _____ часов
1. О жалобах (обращениях) на нарушения при голосовании и подсчете голосов избирателей.

2. О подписании протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах Губернатора Тверской области.

3. О выдаче копий протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах Губернатора Тверской области.

4. О подписании протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования по одномандатному избирательному округу № ___ по выборам депутатов Законодательного Собрания Тверской области.

5. О выдаче копий протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования по одномандатному избирательному округу № ___ по выборам депутатов Законодательного Собрания Тверской области.

6. О подписании протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования по областному избирательному округу по выборам депутатов Законодательного Собрания Тверской области.

7. О выдаче копий протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования по областному избирательному округу по выборам депутатов Законодательного Собрания Тверской области.

8. О месте, в котором будут вывешены копии вторых экземпляров протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования.
Секретарь участковой 

избирательной комиссии ________________________

 Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ
	____________________
	
	№ _______________

	(дата)
	____________________
	
	
	

	
	(место проведения)
	


Присутствовали:

Председатель ____________________________,
                                            (инициалы, фамилия)

Заместитель председателя _____________________,

                                                                 (инициалы, фамилия)

Секретарь ____________________________,

                                            (инициалы, фамилия)

Члены комиссии: _________________________

                                              (инициалы, фамилии)

Приглашенные: (список прилагается).

Кворум для открытия заседания УИК имеется.

За открытие заседания члены УИК с правом решающего голоса проголосовали единогласно.

Повестка дня:

1. О жалобах (обращениях) на нарушения при голосовании и подсчете голосов избирателей.

2.  О подписании протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах Губернатора Тверской области.

3. О выдаче копий протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах Губернатора Тверской области.

4. О подписании протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования по одномандатному избирательному округу № ___ по выборам депутатов Законодательного Собрания Тверской области.

5. О выдаче копий протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования по одномандатному избирательному округу № ___ по выборам депутатов Законодательного Собрания Тверской области.

6. О подписании протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования по областному избирательному округу по выборам депутатов Законодательного Собрания Тверской области.
7. О выдаче копий протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования по областному избирательному округу по выборам депутатов Законодательного Собрания Тверской области.
8. О месте, в котором будут вывешены копии вторых экземпляров протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования.

Повестка дня утверждена единогласно.
1. О жалобах (обращениях) на нарушения при голосовании и подсчете голосов избирателей.
СЛУШАЛИ: Председателя УИК _______________________, который проинформировал, что ВАРИАНТ 1: в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей поступило ______ жалоб (заявлений) на нарушение избирательного законодательства (доводит до сведения присутствующих фактологическую информацию о жалобах и решениях, принятых УИК по указанным жалобам (заявлениям) / ВАРИАНТ 2: в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей не поступило  жалоб (заявлений) на нарушение избирательного законодательства (ненужное зачеркнуть).
Председатель УИК ________________ поинтересовался, имеются ли у присутствующих жалобы (заявления) на нарушение избирательного законодательства в действиях УИК?
Выступили:_________________________________
Предлагается _______________________
Выступили:_________________________________
РЕШИЛИ: ВАРИАНТ 1: Принять к сведению информацию о поступивших в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалоб (заявлений) на нарушение избирательного законодательства.
ВАРИАНТ 2: В случае поступления жалоб (заявлений) в ходе итогового заседания или наличия нерассмотренных жалоб (заявлений) принимается решение по каждой жалобе (заявлению) (см. раздел № 2.7).
Голосовали: «За» - __, «Против» - __, «Воздержались» - __.

2. О подписании протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах Губернатора Тверской области.
СЛУШАЛИ: Председателя УИК _________________________, который проинформировал, что в соответствии с пунктом 26 статьи 68 Федерального закона № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» пунктом 25 статьи 64 Избирательного кодекса Тверской области, на итоговом заседании всеми присутствующими членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса подписывается протокол участковой избирательной комиссии об итогах голосования. Члены УИК с правом решающего голоса, несогласные с содержанием протокола, вправе приложить к протоколу особое мнение.
Председатель УИК ______________ предложил членам УИК с правом решающего голоса подписать протокол УИК об итогах голосования на выборах Губернатора Тверской области.
РЕШИЛИ: Протокол участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах Губернатора Тверской области подписан ______ членами УИК с правом решающего голоса, решение об итогах голосования принято.
3. О выдаче копий протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах Губернатора Тверской области.
СЛУШАЛИ: Председатель УИК ______________ проинформировал, что заверенные копии протокола об итогах голосования по соответствующему округу выдаются лицам, указанным в пункте 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ, пункте 3 статьи 26 Избирательного кодекса Тверской области, по их требованию. Уточнил у присутствующих круг желающих получить копию протокола УИК об итогах голосования на выборах ______________________________________________________________

(наименование выборов)
Поручил секретарю УИК обеспечить изготовление заявленного количества копий протокола УИК об итогах голосования, их заверение и выдачу.

РЕШИЛИ: Принять к сведению, что заверенные копии протокола об итогах голосования на выборах Губернатора Тверской области выданы _____ лицам под подпись в Реетре выдачи заверенных копий протокола об итогах голосования на выборах _______________________________________________

(наименование выборов)
Далее вопросы о подписании протоколов об итогах голосования и выдаче их заверенных копий рассматриваются в соответствии с утвержденной повесткой дня в том же порядке, что и вопросы 2 и 3.

…….
8. О месте, в котором будут вывешены копии вторых экземпляров протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования голосования на выборах, назначенных на 18.09.2016.
СЛУШАЛИ:  Председатель УИК ______________ предложил определить местом для вывешивания заверенных копий вторых экземпляров протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах, назначенных на 18.09.2016. для всеобщего ознакомления ___________________________________________.
РЕШИЛИ: Заверенные копии вторых экземпляров протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах, назначенных на 18.09.2016. вывесить для всеобщего ознакомления ____________________________________________.

Председатель участковой

избирательной комиссии 
______________
______________________






          подпись

инициалы, фамилия

Секретарь участковой

избирательной комиссии 
______________
______________________





   
         подпись


инициалы, фамилия

Приложение № 2.17
Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	___________________
	
	№ ________________

	(дата)
	____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


О месте, в котором будут вывешены копии вторых экземпляров протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования


В соответствии со статьей 27, пунктом 31статьи 68 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 23, пунктом 30 статьи 64 Избирательного кодекса Тверской области участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______ 
решила:

1. Заверенные копии вторых экземпляров протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования на избирательном участке  №___ на выборах, назначенных на 18.09.2016, вывесить для всеобщего ознакомления ____________________________________________.

 2. Секретарю комиссии обеспечить изготовление копий вторых экземпляров протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования и их вывешивание в указанном месте для всеобщего ознакомления.

Председатель участковой

избирательной комиссии 
______________
______________________






          подпись

инициалы, фамилия

Секретарь участковой

избирательной комиссии 
______________
______________________





   
         подпись


инициалы, фамилия

           М.П.
ОБЩИЕ ДОКУМЕНТЫ

Приложение № 2.18
	В участковую избирательную комиссию избирательного участка №_____

от кандидата __________________________ 

                                     (наименование избирательной кампании,
______________________________________

фамилия, имя, отчество кандидата)




Заявление о назначении члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса 

В соответствии с пунктом 20 статьи 29 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», пунктом 19 статьи 25 Избирательного кодекса Тверской области
я, ________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество кандидата)

кандидат __________________________________________________________

(наименование избирательной кампании)

__________________________________________________________________, назначаю членом участковой избирательной комиссии избирательного участка № _______ с правом совещательного голоса

	
	,

	(фамилия, имя, отчество, дата рождения) 

	образование
	
	

	
	

	адрес места жительства
	
	.

	                                                                        (наименование субъекта Российской Федерации, район, город,



	иной населенный пункт, улица, номер дома, корпус, квартира)

	основное место работы или службы, занимаемая должность 
	

	

	(наименование основного места работы или службы, занимаемая должность, в случае их отсутствия – род занятий)


Заявление о согласии быть членом избирательной комиссии с правом совещательного голоса прилагается.

Приложение на________ л. (при наличии)

____________________

(подпись)

____________________

(дата)

Приложение № 2.19
Решение

(наименование избирательного объединения)

о назначении члена избирательной комиссии 

с правом совещательного голоса

	_________________                                               «____» __________ 20____ года

	   (место принятия решения)


	В соответствии с пунктом 20 статьи 29 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»,  пунктом 19 статьи 25 Избирательного кодекса Тверской области
и _______________________________________________________________________
(ссылка на норму устава избирательного объединения, устанавливающую право назначить

________________________________________________________________________

члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса)

	решил(а):

	

	назначить  членом участковой избирательной комиссии избирательного участка № ______ с правом совещательного голоса от избирательного объединения


	________________________________________________________________________
                                                                    (наименование избирательного объединения)

	
	,

	(фамилия, имя, отчество, дата рождения) 

	

	образование
	
	

	
	.

	
	

	(адрес места жительства, наименование основного места работы или службы, занимаемая должность, при отсутствии основного места работы – род занятий)


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


М.П.

Приложение № 2.20
	Кандидату / избирательному объединению _____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество кандидата / наименование
____________________________________

избирательного объединения)

______________________________________

от ____________________________________

______________________________________
(фамилия, имя, отчество)


Заявление гражданина о согласии быть членом избирательной комиссии
с правом совещательного голоса

Даю согласие кандидату / избирательному объединению  ________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество кандидата / наименование 

__________________________________________________________________
избирательного объединения)

на назначение меня членом участковой избирательной комиссии избирательного участка № ______ с правом совещательного голоса.

Подтверждаю, что я не подпадаю под ограничения, установленные пунктом 211 статьи 29 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», пунктом 191 статьи 25 Избирательного кодекса Тверской области.
О себе сообщаю следующие сведения:

	дата рождения
	
	
	
	
	
	года,
	
	
	

	
	(число)
	
	(месяц)
	
	
	
	
	

	место работы
	
	,

	(наименование основного места работы или службы, занимаемая должность, в случае их отсутствия – род занятий)

	
	,

	(указывается, находится ли лицо на государственной или муниципальной службе)

	адрес места жительства
	
	

	
	(наименование субъекта Российской Федерации, район, город, иной 

	
	.

	населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира)

	
	

	(номер телефона)
	

	
	(подпись)



	
	(дата)


В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и в целях реализации законодательства в области избирательного права и процесса даю согласие избирательной комиссии ___________________________________________________________, расположенной по адресу: ____________________________________________, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

______________________        _____________________

                                                                                    (подпись)                                                        (дата)

Приложение № 2.21
Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
	
	№ 

	(дата)
	
	
	
	

	
	(место составления)
	


О члене участковой избирательной комиссии избирательного участка № _____ с правом совещательного голоса, назначенном кандидатом / избирательным объединением ___________________________________________

(ФИО кандидата / наименование избирательного объединения)
Рассмотрев документы о назначении члена участковой избирательной комиссии избирательного участка №____ с правом совещательного голоса, представленные в участковую избирательную комиссию избирательного участка № ___ кандидатом / избирательным объединением _____________________________________________________________, 

(ФИО кандидата / наименование избирательного объединения)
в соответствии с пунктом 20 статьи 29 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» и пунктом 19 статьи 25 Избирательного кодекса Тверской области участковая избирательная комиссия избирательного участка №___ 

	РЕШИЛА:


1. Принять к сведению заявление кандидата / избирательного объединения _____________________________________________________________________ 

(ФИО кандидата / наименование избирательного объединения)

от «____» _________ 2016 года о назначении членом участковой избирательной комиссии избирательного участка №______ с правом совещательного голоса __________________________________________.

                  (ФИО члена УИК с правом совещательного голоса)

2. Выдать ___________________________________________________ 

(ФИО члена УИК с правом совещательного голоса)

удостоверение члена участковой избирательной комиссии избирательного участка № ____ с правом совещательного голоса установленного образца.

	Председатель участковой избирательной комиссии
	_______________________
	______________________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии
	_______________________
	______________________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


     М.П.

Приложение № 2.22
Форма удостоверения

члена участковой избирательной комиссии

с правом совещательного голоса, назначенного кандидатом на должность Губернатора Тверской области

	ВЫБОРЫ ГУБЕРНАТОРА ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

18 сентября 2016 года

	УДОСТОВЕРЕНИЕ № ___


	______________________________________
(фамилия)


	_____________________________________
(имя, отчество)


	является членом участковой избирательной комиссии
 с правом совещательного голоса избирательного участка №_______ , назначенным кандидатом на должность Губернатора Тверской области _________________________________________________

(фамилия, инициалы кандидата)



	Председатель участковой избирательной комиссии
	_____________________
(подпись)
М.П
	____________________

(инициалы, фамилия)

	Дата выдачи  «_______» _________________ 20   г.                                        .

Действительно при предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина


Удостоверение оформляется на бланке белого цвета размером 80х120 мм, реквизиты которого приведены в форме.

Удостоверение оформляется и выдается на основании решения участковой избирательной комиссии.

Лица, имеющие удостоверения, обязаны обеспечить их сохранность.

Лицо, утратившее статус члена участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса, возвращает удостоверение по месту выдачи.

Полномочия члена комиссии с правом совещательного голоса могут быть прекращены в любое время назначившим его кандидатом, доверенным лицом кандидата и переданы другому лицу. Срок полномочий члена комиссии с правом совещательного голоса, который назначен кандидатом, избранным на должность Губернатора Тверской области, или его доверенным лицом, продолжается до окончания регистрации кандидатов на следующих выборах Губернатора Тверской области. Полномочия остальных членов комиссии с правом совещательного голоса прекращаются в день окончания избирательной кампании по выборам Губернатора Тверской области.

Форма удостоверения

члена участковой избирательной комиссии

с правом совещательного голоса, назначенного кандидатом в депутаты Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва

	ВЫБОРЫ ДЕПУТАТОВ ЗАКОНОДАТЕЛЬНОГО СОБРАНИЯ ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ ШЕСТОГО СОЗЫВА 

18 сентября 2016 года

	УДОСТОВЕРЕНИЕ № ___


	_____________________________________________________
(фамилия)


	_____________________________________________________
(имя, отчество)


	является членом участковой избирательной комиссии  с правом совещательного голоса избирательного участка №____, назначенным кандидатом по  ______________________________ 

                                                                                   (наименование)
избирательному округу № ___  _______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество кандидата)

	Председатель участковой избирательной комиссии 
	_______________________

(подпись)
М.П.
	_______________________

 (инициалы, фамилия) 

	Дата выдачи «_______» _________________ 20   г. 

Действительно при предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина



Удостоверение оформляется на бланке белого цвета размером 80х120 мм, реквизиты которого приведены в форме.

Удостоверение оформляется и выдается на основании решения участковой избирательной комиссии.

Лица, имеющие удостоверения, обязаны обеспечить их сохранность.

Лицо, утратившее статус члена участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса, возвращает удостоверение по месту выдачи.

Полномочия члена комиссии с правом совещательного голоса могут быть прекращены в любое время назначившим его кандидатом, доверенным лицом кандидата и переданы другому лицу. Срок полномочий члена комиссии с правом совещательного голоса, который назначен кандидатом, избранным депутатом Законодательного Собрания Тверской области, или его доверенным лицом, продолжается до окончания регистрации кандидатов на следующих выборах депутатов Законодательного Собрания Тверской области. Полномочия остальных членов комиссии с правом совещательного голоса прекращаются в день окончания избирательной кампании по выборам депутатов Законодательного Собрания Тверской области.

Форма удостоверения

члена участковой избирательной комиссии

с правом совещательного голоса, назначенного избирательным объединением, выдвинувшим зарегистрированный список кандидатов в депутаты Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва

	ВЫБОРЫ ДЕПУТАТОВ ЗАКОНОДАТЕЛЬНОГО СОБРАНИЯ ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ ШЕСТОГО СОЗЫВА 

18 сентября 2016 года

	УДОСТОВЕРЕНИЕ № ___


	_____________________________________
(фамилия)


	_____________________________________
(имя, отчество)


	является членом участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса избирательного участка №____,
назначенным избирательным объединением ____________________ __________________________________________________________

                          (наименование)

_____________________________ избирательный округ № ___,

     (наименование избирательного округа)

	Председатель участковой избирательной комиссии 
	____________________

(подпись) 

М.П.
	_____________________________

 (инициалы, фамилия) 

	Дата выдачи «_______» _________________ 20     г. 

Действительно при предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина


Удостоверение оформляется на бланке белого цвета размером 80х120 мм, реквизиты которого приведены в форме.

Удостоверение оформляется и выдается на основании решения участковой избирательной комиссии.

Лица, имеющие удостоверения, обязаны обеспечить их сохранность.

Лицо, утратившее статус члена участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса, возвращает удостоверение по месту выдачи.

Полномочия члена комиссии с правом совещательного голоса могут быть прекращены в любое время назначившим его кандидатом, доверенным лицом кандидата и переданы другому лицу. Срок полномочий члена комиссии с правом совещательного голоса, который назначен кандидатом, избранным депутатом Законодательного Собрания Тверской области, или его доверенным лицом, продолжается до окончания регистрации кандидатов на следующих выборах депутатов Законодательного Собрания Тверской области. Полномочия остальных членов комиссии с правом совещательного голоса прекращаются в день окончания избирательной кампании по выборам депутатов Законодательного Собрания Тверской области.

Приложение №2.23
Форма нагрудного знака члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса, присутствующего при голосовании и подсчете голосов избирателей в участковых избирательных комиссиях при проведении выборов Губернатора Тверской области, депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва 
18 сентября 2016 года

	Член____________________________________

                              (наименование избирательной комиссии)

	с правом совещательного голоса

	
	
	

	фамилия, имя, отчество 

	назначен(а)

	
	
	

	указываются фамилия, имя, отчество зарегистрированного кандидата

	
	
	

	или наименование избирательного объединения


Нагрудный знак члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса (далее – нагрудный знак) представляет собой прямоугольную карточку размером не более 100 х 60 мм., изготовленную из плотной бумаги белого цвета, на которой указываются фамилия, имя, отчество, статус обладателя нагрудного знака (т.е. то, что он является членом избирательной комиссии с правом совещательного голоса), а также  фамилия, имя, отчество зарегистрированного кандидата или наименование избирательного объединения, назначившего его в избирательную комиссию.

Текст на карточку наносится машинописным, рукописным или комбинированным (часть – машинным, часть – рукописным) способом. При использовании машинописного способа слова «член избирательной комиссии с правом совещательного голоса», фамилия обладателя нагрудного знака, фамилия, имя, отчество зарегистрированного кандидата или наименование избирательного объединения набираются жирным шрифтом черного цвета размером не более 18 пунктов, остальной текст - шрифтом черного цвета размером не более 14 пунктов. При рукописном способе используется ручка с синим или черным стержнем, при этом текст должен быть написан разборчиво, а размер букв должен быть одинаковым.

Нагрудный знак оснащается приспособлением для ношения его на груди.

Нагрудный знак не должен содержать признаков агитации.

При использовании предлагаемой формы нагрудного знака линейки и текст под ними не воспроизводится.

Нагрудный знак не является документом, заменяющим документ о назначении члена комиссии с правом совещательного голоса, направлении наблюдателя, а также не является документом, удостоверяющим личность (он не должен иметь номер, печать, подписи и т.п.).

Работа участковой избирательной комиссии
по информированию избирателей

Приложение №2.24
Образец

План

информационно-разъяснительной деятельности участковой избирательной комиссии избирательного участка №_____

	№
п/п
	Мероприятия
	Дата
	Место

проведения
	Количество участников
	Ответственный за проведение

	1.
	Оформление информационных стендов в УИК
	
	
	
	

	2.
	Размещение информационных плакатов УИК на информационных стендах в предприятиях и учреждениях
	 
	 
	 
	 

	3.
	Рассылка, раздача индивидуальных письменных приглашений каждому избирателю с указанием даты, времени и места голосования
	
	
	
	

	4.
	Информирование избирателей о времени  и месте голосования
	
	
	
	

	5.
	Распространение информационных   материалов о выборах, полученных из вышестоящих избирательных комиссий
	
	
	
	

	6.
	Организация мероприятий по правовому просвещению избирателей
	
	
	
	

	6.1.
	Организация консультирования  по вопросам избирательного права и совершения отдельных избирательных действий
	
	
	
	

	6.2.
	Проведение встреч с избирателями, в том числе:
	
	
	
	

	6.2.1.
	Проведение встреч с отдельными категориями избирателей (студенты, военнослужащие, лица с ограниченными физическими возможностями и т.д.)
	
	
	
	

	6.2.2
	Организация работы с впервые голосующими избирателями
	
	
	
	

	6.2.3.
	Встречи в трудовых коллективах
	
	
	
	

	6.2.4
	Встречи с неработающими гражданами
	
	
	
	

	6.2.5.
	Проведение клубов молодых избирателей
	
	
	
	

	6.2.6
	Экскурсии школьников на избирательный участок
	
	
	
	

	6.3.
	Конкурсы ______________________

_______________________________
	
	
	
	


Приложение № 2.25
Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	___________________
	
	№ ________________

	(дата)
	_____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


О рассмотрении жалобы ______________ о неправомерном включении сведений о гражданине в список избирателей

	Вводная часть
	___ сентября 20__ года в участковую комиссию избирательного участка № ____ поступила жалоба ______________, наблюдателя от __________________________________,  о том, что в день голосования в список избирателей неправомерно включены сведения о гражданине ___________________.

Гражданин Российской Федерации __________________, паспорт __________________, выдан __________________,  проживающий: Тверская область, ______________________, в день голосования __ сентября 20__ года пришел голосовать на избирательный участок №______, при этом данные о нем отсутствовали в списке избирателей по данному избирательному участку. 

	Мотивировочная часть
	Согласно пункту 4 статьи 17 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» основанием для включения гражданина в список избирателей на конкретном избирательном участке является факт нахождения его места жительства на территории этого избирательного участка.  

Учитывая, что место жительства гражданина __________ находится на территории избирательного участка № ____, что подтверждается вышеуказанными данными паспорта гражданина о его регистрации по месту жительства, в соответствии с пунктом 4 статьи 17 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», пунктом 6 статьи 13 Избирательного кодекса Тверской области гражданин _______________ был включен в список избирателей на избирательном участке № ____ на законных основаниях. 

	Резолютивная часть
	участковая избирательная комиссия избирательного участка № _____

РЕШИЛА:

Отказать _____________________, наблюдателю от ________________________, в удовлетворении жалобы в полном объеме.



	Председатель участковой избирательной комиссии

_____________

подпись

_________________________

фамилия, инициалы

Секретарь участковой избирательной комиссии

_____________

подпись 

_________________________

фамилия, инициалы
             М.П.




Приложение № 2.26
Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	___________________
	
	№ ________________

	(дата)
	_____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


О рассмотрении жалобы ______________ о нарушении прав наблюдателя при проведении голосования вне помещения для голосования

	Вводная часть
	 __ сентября 2016 года в участковую комиссию избирательного участка № ____ поступила жалоба ______________, наблюдателя от _______________, о том, что ему не была предоставлена возможность сопровождать членов участковой комиссии при проведении ими голосования вне помещения для голосования. 

	Мотивировочная часть
	На основании пункта 14 статьи 66 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» пункта 14 статьи 62 Избирательного кодекса Тверской области __ сентября 20__ года при проведении голосования вне помещения для голосования вправе присутствовать члены избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели. При этом участковая комиссия должна обеспечить равные с выезжающими для проведения голосования членами участковой комиссии с правом решающего голоса возможности прибытия к месту проведения голосования не менее чем двум членам избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателям, назначенным разными кандидатами, избирательными объединениями. При этом лицами, назначенными разными зарегистрированными кандидатами, избирательными объединениями, не признаются члены избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели, назначенные кандидатом, выдвинутым избирательным объединением, и члены избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели, назначенные этим избирательным объединением.

Проведение голосования вне помещения для голосования обеспечивалось с использованием автомобильного транспорта, имеющего 5 посадочных мест. Голосование вне помещения для голосования проводили два члена участковой комиссии с правом решающего голоса: ______________________ и ___________________; в присутствии члена участковой комиссии с правом совещательного голоса ________________ и наблюдателя от__________________ _______________ выразили желание присутствовать при проведении голосования вне помещения для голосования. Учитывая количество посадочных мест в автомобиле (4 места для пассажиров), а также то, что на момент подачи заявления ______________ все посадочные места были заняты, у участковой комиссии отсутствовала возможность обеспечить доставку к месту проведения голосования вне помещения для голосования заявителю, являющему наблюдателем от _____________. Таким образом, требования пункта 14 статьи 66 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», пункта 14 статьи 62 Избирательного кодекса Тверской области участковой комиссией соблюдены, в связи с чем в данном случае нарушение избирательного законодательства отсутствуют.

	Резолютивная часть
	Учитывая вышеизложенное, в соответствии со статьей 27 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 23 Избирательного кодекса Тверской области участковая избирательная комиссия избирательного участка № _____

РЕШИЛА:

Отказать _________________________________ в удовлетворении жалобы в полном объеме.

	Председатель участковой избирательной комиссии

_____________

подпись

_________________________

фамилия, инициалы

Секретарь участковой избирательной комиссии

_____________

подпись 

_________________________

фамилия, инициалы
            М.П.




Приложение № 2.27
Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	___________________
	
	№ ________________

	(дата)
	_____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


О рассмотрении жалобы _____________

о нарушениях законодательства при работе со списком избирателей
	Вводная часть
	___ сентября 2016 года в участковую комиссию избирательного участка № ____ поступила жалоба ______________, наблюдателя от _______________,  о том, что ему отказано в ознакомлении со списком избирателей. Как указано в заявлении, данные действия существенно ограничивают возможность контроля за соответствием процесса выборов законодательству Российской Федерации.

	Мотивировочная часть
	Установлено, что наблюдатель ______________ неоднократно требовал предоставить ему списки избирателей для ознакомления в момент выдачи избирательных бюллетеней избирателям, то есть в момент внесения соответствующих записей в список избирателей членами участковой комиссии. Наблюдателю ____________ председателем участковой комиссии избирательного участка №_______ предоставлялась возможность ознакомления со списком избирателей в момент, когда работа со списком избирателей не велась, однако наблюдатель __________________ от ознакомления со списком избирателей отказался, сославшись на то, что в этот момент он был занят.

Действия наблюдателя являются злоупотреблением предоставленным ему правом, препятствуют нормальной работе членов участковой комиссии с правом решающего голоса ___________________, делают невозможной своевременную выдачу избирательных бюллетеней избирателям, вызывают нарекания со стороны избирателей, порождают многочисленные устные жалобы и замечания избирателей, других участников избирательного процесса. Таким образом, злоупотребление правом со стороны наблюдателя ____________ порождает нарушение законных интересов и прав избирателей, а также других участников избирательного процесса.  

	Резолютивная часть
	Учитывая вышеизложенное, в соответствии со статьей 27 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 23 Избирательного кодекса Тверской области участковая избирательная комиссия избирательного участка № _____

РЕШИЛА:

1. Предупредить наблюдателя о необходимости соблюдения закона и порядка на избирательном участке №_______.

2. В установлении факта нарушения прав наблюдателя ______________ на ознакомление со списком избирателей отказать в виду злоупотребления наблюдателем своим правом и нарушения прав и законных интересов избирателей, а также иных участников избирательного процесса. 

	Председатель участковой избирательной комиссии

_____________

подпись

_________________________

фамилия, инициалы

Секретарь участковой избирательной комиссии

_____________

подпись 

_________________________

фамилия, инициалы
            М.П.




Приложение № 2.28 

Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	___________________
	
	№ ________________

	(дата)
	_____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


О жалобе наблюдателя ___________________________

о воспрепятствовании исполнению им своих полномочий по наблюдению

__ сентября 20__ года в участковую комиссию избирательного участка 
№ ____ поступила жалоба _________________________, наблюдателя от ____________________, в частности, как указано в заявлении о том, что председатель участковой комиссии № ____ запрещает ему передвигаться по помещению избирательного участка для осуществления наблюдения за голосованием на избирательном участке.

В соответствии с пунктом 11 статьи 61 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» пунктом 10 статьи 58 Избирательного кодекса Тверской области помещение для голосования избирательного участка № ____ оборудовано таким образом, что места выдачи избирательных бюллетеней, места для тайного голосования и ящики для голосования одновременно находятся в поле зрения членов участковой комиссии и наблюдателей. 

Наблюдателям и членам избирательной комиссии председателем участковой комиссии до начала голосования указано на необходимость осуществления членами избирательной комиссии с правом совещательного голоса и наблюдателями своих прав по наблюдению без ущемления прав и законных интересов остальных участников избирательного процесса.

Вопреки требованиям председателя участковой комиссии о недопущении нарушения прав участников избирательного процесса наблюдатель ___________ постоянно перемещается по избирательному участку, при этом закрывает обзор для наблюдения за ходом голосования остальным наблюдателям и членам избирательной комиссии с правом решающего и совещательного голоса, находящимся на избирательном участке, о чем последними поданы письменные обращения. То есть своими действиями наблюдатель ______________ мешает осуществлению наблюдения иными лицами либо делает его невозможным, несмотря на то, что помещение для голосования избирательного участка оборудовано таким образом, что места выдачи избирательных бюллетеней, места для тайного голосования и ящики для голосования одновременно находятся в поле зрения членов участковой комиссии и наблюдателей практически из любой точки помещения для голосования.

С учетом изложенного, а также учитывая обращения _____________________, чьи права действиями наблюдателя _________________ нарушены, требования председателя участковой комиссии к наблюдателю ____________________ о том, чтобы им при осуществлении своих полномочий не нарушались права остальных участников избирательного процесса, соответствуют законодательству и не имеют цели ограничить наблюдателя __________ в осуществлении его прав при осуществлении наблюдения, поскольку направлены на обеспечение порядка на избирательном участке. Таким образом, жалоба наблюдателя _________________ о воспрепятствовании исполнению им своих полномочий по наблюдению является необоснованной. 

Учитывая изложенное, в соответствии со статьей 27 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 23 Избирательного кодекса Тверской области участковая избирательная комиссия избирательного участка № _____

РЕШИЛА:

1. В удовлетворении жалобы наблюдателя ______________ отказать.

2. Указать наблюдателю ___________ о недопущении нарушения прав членов участковой комиссии с правом совещательного голоса и наблюдателей на осуществление наблюдения.

	Председатель участковой избирательной комиссии

_____________

подпись

_________________________

фамилия, инициалы

Секретарь участковой избирательной комиссии

_____________

подпись 

_________________________

фамилия, инициалы
                М.П.




Приложение № 2.29
Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	___________________
	
	№ ________________

	(дата)
	_____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


О рассмотрении жалобы ________________ о нарушении законодательства о выборах при установлении итогов голосования

___ сентября 20__ года во время подсчета голосов избирателей в участковую комиссию избирательного участка № ___ поступила жалоба _________________, наблюдателя, направленного в комиссию зарегистрированным кандидатом в депутаты _________________, о нарушении порядка заполнения протокола об итогах голосования по избирательному участку № ___. Как указано наблюдателем, в нарушение порядка, установленного статьей 68 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон), статьей 64 Избирательного кодекса Тверской области (далее - Кодекс) в протокол об итогах голосования и в его увеличенную форму сведения о количестве погашенных избирательных бюллетенях (строка 7) были внесены одновременно со сведениями о числе избирательных бюллетеней, полученных участковой комиссией (строка 2). В связи с этим нарушением наблюдатель просит признать итоги голосования по избирательному участку № _____ недействительными.

В соответствии с пунктом 3 статьи 68 Федерального закона, пунктом 3 статьи 64 Кодекса после окончания времени голосования члены участковой комиссии с правом решающего голоса подсчитывают и погашают, отрезая левый нижний угол, неиспользованные бюллетени, затем оглашают и вносят число погашенных неиспользованных бюллетеней, а также бюллетеней, испорченных избирателями, участниками референдума при проведении голосования, в строку 7 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы, находящейся в помещении для голосования. Затем (пункт 4 статьи 68 Федерального закона, пункт 4 статьи 64 Кодекса) председатель, заместитель председателя или секретарь участковой комиссии уточняет, оглашает и вносит в строку 2 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы число бюллетеней, полученных участковой комиссией. Таким образом, исходя из требований Федерального закона, строка 7 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы должна быть заполнена до заполнения строки 2.

Как утверждают опрошенные в ходе заседания члены участковой комиссии избирательного участка № __ с правом решающего голоса, а также присутствовавшие при проведении подсчета голосов лица (наблюдатель _____________, член комиссии с правом совещательного голоса ______________), секретарь комиссии ____________ и заместитель председателя комиссии _____________ внесли в протокол об итогах голосования и его увеличенную форму сведения о числе погашенных избирательных бюллетеней и числе полученных участковой комиссией избирательных бюллетеней одновременно. При этом сначала была заполнена строка 2, а затем строка 7 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы.

Таким образом, установленная пунктами 3 и 4 статьи 68 Федерального закона, пунктами 3 и 4 статьи 64 Кодекса последовательность заполнения протокола об итогах голосования и его увеличенной формы действительно была нарушена. Вместе с тем указанное нарушение законодательства о выборах не влечет за собой последствие в виде невозможности определения действительной воли избирателей.

Согласно статье 77 Федерального закона, статье 73 Кодекса решение участковой избирательной комиссии об итогах голосования по избирательному участку может быть отменено только вышестоящей избирательной комиссией (до установления ею итогов голосования по соответствующей территории) либо судом.

Учитывая вышеизложенное, в соответствии со статьей 27 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 23 Избирательного кодекса Тверской области участковая избирательная комиссия избирательного участка № _____

РЕШИЛА:

1. Отказать наблюдателю _______________ в удовлетворении требований о признании итогов голосования по избирательному участку № _____ недействительными.

2. Разъяснить наблюдателю _____________, что с требованием о признании итогов голосования по избирательному участку № ___ он вправе обратиться в Территориальную избирательную комиссию _______________.

3. Выдать копию настоящего постановления наблюдателю _____________.

	Председатель участковой избирательной комиссии

	_____________

подпись

	_________________________

фамилия, инициалы


	Секретарь участковой избирательной комиссии

	_____________

подпись 

	_________________________

фамилия, инициалы


	             М.П.     


Приложение № 2.30
Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	___________________
	
	№ ________________

	(дата)
	_____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


О нарушении порядка проведения предвыборной агитации

В день голосования ___ сентября 20__ года в помещении для голосования избирательного участка № ____ зафиксировано нарушение порядка проведения предвыборной агитации гражданином А., внештатным сотрудником газеты «***», прибывшим с редакционным заданием для освещения хода голосования. Гражданин А. осуществлял подмену шариковых ручек в кабинах для голосования на шариковые ручки с надписью «Всегда и везде голосуйте за Д.!», а также предпринимал попытки распространения указанного материала среди избирателей.

Кандидат Д. является зарегистрированным кандидатом на выборах_________ по избирательному округу № ___. Распространяемый гражданином А. материал носит признаки предвыборной агитации, установленные подпунктами «б» и «е» пункта 2 статьи 48 Федерального закона от 12.06.2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон). В соответствии с пунктом 3 статьи 49 Федерального закона проведение предвыборной агитации в день голосования и в предшествующий ему день запрещается. Согласно подпункту «ж» пункта 7 статьи 48 Федерального закона, запрещается проводить предвыборную агитацию, выпускать и распространять любые агитационные материалы представителям организаций, осуществляющих выпуск средств массовой информации, при осуществлении ими профессиональной деятельности. Таким образом, участковая комиссия избирательного участка № ____ пришла к выводу, что в действиях гражданина А. есть признаки административного правонарушения, ответственность за которое предусмотрена статьями 5.10 и 5.11 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ). В соответствии с пунктом 1 части 2 статьи 28.3 КоАП РФ составление протоколов по указанным статьям входит в компетенцию должностных лиц органов внутренних дел (полиции).

На основании изложенного, в соответствии с подпунктом «д» пункта 6 статьи 27, пунктом 7 статьи 56 Федерального закона, участковая избирательная комиссия избирательного участка № _____

РЕШИЛА:

	1. Признать факт нарушения гражданином А., представителем средства массовой информации «***», порядка проведения предвыборной агитации.

2. Признать материал ‑ шариковую ручку с надписью «Всегда и везде голосуйте за Д.!» агитационным материалом, распространяемым вне агитационного периода.
3. Направить настоящее постановление в УВД по _________ району_______ для принятия мер реагирования в соответствии с КоАП РФ.

4. Направить копию настоящего постановления в территориальную избирательную комиссию __________________________________.

Председатель участковой избирательной комиссии

_____________

подпись

_________________________

фамилия, инициалы

Секретарь участковой избирательной комиссии

_____________

подпись 

_________________________

фамилия, инициалы
                  М.П.     


Приложение № 2.31
Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	___________________
	
	№ ________________

	(дата)
	_____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


	О возложении полномочий по составлению протоколов

об административных правонарушениях




В соответствии с пунктом 21.2 статьи 29 Федерального закона от 12.06.2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», частью 5 статьи 28.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях участковая избирательная комиссия избирательного участка № _____

РЕШИЛА:

1. Возложить полномочия по составлению протоколов об административных правонарушениях по делам, предусмотренным статьями 5.3, 5.4, 5.9, 5.10, 5.12 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, на председателя комиссии ___________________________, заместителя председателя комиссии __________________________________, члена комиссии с правом решающего голоса ___________________________ .

2. Направить настоящее постановление в территориальную избирательную комиссию __________________________________.

	Председатель участковой избирательной комиссии

_____________

подпись

_________________________

фамилия, инициалы

Секретарь участковой избирательной комиссии

_____________

подпись 

_________________________

фамилия, инициалы
            М.П.     


Приложение № 2.32
	ОПРЕДЕЛЕНИЕ № __

об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении

___ сентября 20___ года

         г. ______________

Я, член участковой избирательной комиссии избирательного участка 
№ ___,  _______________________________, действующий на основании полномочий, предоставленных мне решением участковой избирательной комиссии избирательного участка № ____ от __.__.20__ года № _______,  рассмотрев заявление  ________________, в котором  она просит привлечь гражданина _______________ к административной ответственности по ч. 2 
ст. 5.12 КоАП РФ за размещение агитационного печатного материала ________________ на информационном стенде, оборудованном в магазине 
№ 321 ООО «Продтовары» (Республика Коми, г. Сыктывкар, ул. Бабушкина, дом 12) без разрешения директора указанного магазина,

УСТАНОВИЛ:

Согласно пункту 8 статьи 54 Федерального закона от 12.06.2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» печатные агитационные материалы могут вывешиваться (расклеиваться, размещаться) в помещениях, на зданиях, сооружениях и иных объектах (за исключением мест, предусмотренных пунктом 7 этой статьи) только с согласия и на условиях собственников, владельцев указанных объектов.

Как выяснилось в результате проведенной проверки, здание по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар, ул. Бабушкина, дом 12, находится в собственности ООО «Продтовары». Размещение агитационных печатных материалов ___________________, изготовленных по заказу кандидата в депутаты __________________________, на информационных стендах магазинов сети ООО «Продтовары» осуществляется в соответствии с договором на размещение от ___ августа 20___ года, заключенным между ООО «Продтовары» и уполномоченным по финансовым вопросам кандидата в депутаты _____________________________.

Учитывая изложенное, руководствуясь статьями 24.5, 28.9, 29.10  Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ПОСТАНОВИЛ:

Отказать в возбуждении дела об административном правонарушении в отношении гражданина ___________________ в связи с отсутствием события административного правонарушения.

Настоящее определение может быть обжаловано в пятидневный срок со дня вручения или получения его копии посредством подачи жалобы непосредственно в Сыктывкарский городской суд либо подачи ее через члена участковой избирательной комиссии избирательного участка № ___ ______________________ (г. Сыктывкар, ул. Бабушкина, 32, кабинет № 105).

Член участковой избирательной комиссии 

избирательного участка № _____ с правом решающего голоса 

_______________ ( ________________ )

Копию определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении получил:

Подпись: ________________ ( ________________ )

Дата: ________________




Приложение № 2.33
	ПРОТОКОЛ № ___

об административном правонарушении

«___» сентября 20__ года

г.__________________


Я, член участковой избирательной комиссии избирательного участка № ____ с правом решающего голоса  __________________________, действуя на основании полномочий, предоставленных мне решением участковой избирательной комиссии от __.__.20__ года № ________, составил настоящий протокол в том, что гражданин ________________________, ________ г.р., уроженец _________________, зарегистрированный по месту жительства по адресу: ________________ (паспорт: серия ______, номер _________, выдан ___.___._______ года ____________________), работающий __________________________________, совершил административное правонарушение, выразившееся в распространении в период избирательной кампании по выборам ___________________________ агитационных печатных материалов _______________________________________,  не содержащих установленной Федеральным законом «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» информации об их тираже, а также об оплате их изготовления из средств соответствующего избирательного фонда.

Время совершения административного правонарушения: 14.40 9 сентября 20__ года.

Место совершения административного правонарушения: Республика Коми, г. Сыктывкар, площадка перед торговым центром «Дом быта» на пересечении улиц Первомайская и Коммунистическая.

9 сентября 20___ года гражданин ______________________, находясь на площадке перед торговым центром «Дом быта»  на пересечении улиц Первомайская и Коммунистическая города Сыктывкара, в период времени с 13.30 до 13.45 раздавал прохожим печатные материалы, содержащие призывы проголосовать на выборах за зарегистрированного кандидата в депутаты ______________________. Экземпляры распространяемых агитационных печатных материалов не содержали реквизитов, указывающих на наименование, юридический адрес и идентификационный номер налогоплательщика организации (фамилию, имя, отчество лица и наименование субъекта Российской Федерации, района, города, иного населенного пункта, где находится его место жительства), изготовившей (изготовившего) данные материалы, наименование организации (фамилию, имя, отчество лица), заказавшей (заказавшего) их, содержащих информацию о тираже и дате выпуска этих материалов и указание об оплате их изготовления из средств соответствующего избирательного фонда.

В соответствии с пунктом 2 статьи 54 Федерального закона от 12.06.2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» все печатные агитационные материалы должны содержать наименование, юридический адрес и идентификационный номер налогоплательщика организации (фамилию, имя, отчество лица и наименование субъекта Российской Федерации, района, города, иного населенного пункта, где находится его место жительства), изготовившей (изготовившего) данные материалы, наименование организации (фамилию, имя, отчество лица), заказавшей (заказавшего) их, а также информацию о тираже и дате выпуска этих материалов и указание об оплате их изготовления из средств соответствующего избирательного фонда. 

Таким образом, распространив не содержащие все предусмотренные Федеральным законом «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» реквизиты агитационные печатные материалы, гражданин _________________ совершил деяние, административная ответственность за которое предусмотрена частью 1 статьи 5.12 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях «Изготовление, распространение или размещение агитационных материалов с нарушением требований законодательства о выборах и референдумах».

Вина _________________________ в совершении указанного административного правонарушения подтверждается материалами дела и свидетельскими показаниями.

_______________________________________________ разъяснены его права и обязанности, предусмотренные статьями 25.1–25.14 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Подпись лица, в отношении которого составлен протокол об административном правонарушении:

 ________________ ( ________________ )

Дата: ________________

Объяснения _____________________:

Объяснение изложено на отдельном листе (листах) и приложено к протоколу.

Подпись лица, в отношении которого составлен протокол об административном правонарушении:

 ________________ ( ________________ )

К протоколу прилагаются следующие документы:

1. Объяснения ________________ и его замечания на протокол – на ____________ листах.

2. Копия экземпляра агитационного печатного материала, распространенного гражданином ____________, – на ___ листах.

Свидетели:

1.  Ф.И.О.: _______________________________________

      Место жительства: ______________________________

Предупрежден(а) об ответственности за дачу ложных показаний ______________________                                                                                                                                                         (подпись)

 1.  Ф.И.О.: _______________________________________

      Место жительства: ______________________________

Предупрежден(а) об ответственности за дачу ложных показаний ______________________                                                                                                                                                         (подпись)

Протокол составил:

Член участковой избирательной комиссии избирательного участка № _____ с правом решающего голоса ____________________

_______________ ( ________________ )

Копию протокола об административном правонарушении получил:

Подпись лица, в отношении которого составлен протокол об административном правонарушении:

 ________________ ( ________________ )

Дата: ________________



Приложение 2.34
ПРОТОКОЛ № _____

об административном правонарушении, совершенном юридическим лицом

	
	
	

	(дата и время составления протокола)
	
	(место составления протокола)


	

	(фамилия, инициалы члена избирательной комиссии с правом решающего голоса, составившего протокол)

	уполномоченный решением участковой избирательной комиссии избирательного участка № _____ составлять протоколы об административных правонарушениях, составил(а) настоящий протокол о том, что

	
	

	

	(полное наименование юридического лица, его юридический адрес, фактическое место нахождение, 

	

	телефон, фамилия, имя, отчество руководителя либо законного представителя юридического лица)

	

	

	совершило административное 
	правонарушение

	

	(время, место, краткое изложение сути административного правонарушения)

	

	

	

	

	ответственность за которое предусмотрена частью статьи________________

	Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

	Протокол составлен на основании материалов, подготовленных
	

	

	(фамилия, инициалы члена избирательной комиссии с правом решающего голоса)

	

	по факту обнаружения совершенного
	

	

	(наименование юридического лица,

	 

	в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

	административного правонарушения.
	

	

	(фамилия, инициалы руководителя либо законного представителя юридического лица,

	

	в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

	

	

	разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 25.1–25.10 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

	
	

	
	(подпись руководителя  либо законного представителя
юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

	Объяснение руководителя либо законного представителя юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении: 

	

	

	
	

	
	(подпись руководителя  либо законного представителя юридического лица, совершившего правонарушение)

	Протокол составлен в присутствии потерпевшего(их), свидетеля(ей), понятых (нужное подчеркнуть):

	

	(фамилия, имя, отчество, адрес места жительства потерпевшего(их), свидетеля(ей), понятых)

	

	


К протоколу прилагаются следующие документы (нужное подчеркнуть):

1. Объяснения руководителя либо законного представителя юридического лица, его замечания по содержанию протокола и мотивах отказа от подписания протокола.

2. Показания потерпевшего(их), свидетеля(ей).

3. Иные документы, имеющие отношение к данному административному правонарушению (указать какие).

	
	
	

	(подпись должностного лица, составившего протокол)
	
	(инициалы, фамилия)

	
	
	

	(подпись руководителя либо законного представителя юридического лица)
	
	(инициалы, фамилия)


	Копию протокола об административном правонарушении получили:

	
	
	

	(подпись руководителя либо законного представителя юридического лица)
	
	(инициалы, фамилия)

	
	
	

	(дата)
	
	

	
	
	

	(подпись потерпевшего(ей)
	
	(инициалы, фамилия)

	(дата)
	
	


Приложение № 2.35
В ____________ районный суд

От заинтересованного лица:

Участковой избирательной комиссии избирательного участка №_____

Адрес

Контактный телефон

Заявитель:

Имя (наименование) заявителя по делу

Адрес

Контактный телефон

Возражения

В участковую избирательную комиссию избирательного участка №____ поступила копия заявления ________________(имя или наименование заявителя) о ______________________________________________________

(краткое существо заявления)
____________________________________________________________________________________________________________________________________. 

С доводами заявления не согласны по следующим основаниям:

__________________________________________________________________

(изложение обстоятельств дела, ссылки на нормы права, регулирующие соответствующие отношения)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Учитывая изложенное, просим суд в удовлетворении заявления отказать.

	Председатель участковой избирательной комиссии


	_____________

подпись
	_________________________

фамилия, инициалы


М.П.

В ____________ районный суд

От заинтересованного лица:

Участковой избирательной комиссии избирательного участка №_____

Адрес

Контактный телефон

Заявитель:

Имя (наименование) заявителя по делу

Адрес

Контактный телефон

Ходатайство

На основании части 6 статьи 167 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации просим отложить разбирательство гражданского дела по заявлению ____________(имя или наименование заявителя), назначенное на ________ (дата слушания) в ___часов ___минут, 

в связи с __________________________________________________________

                                                           (описание уважительной причины неявки представителя)

____________________________________________________________________________________________________________________________________.

	Председатель участковой избирательной комиссии


	_____________

подпись
	_________________________

фамилия, инициалы


М.П.

В ____________ районный суд

От заинтересованного лица:

Участковой избирательной комиссии избирательного участка №_____

Адрес

Контактный телефон

Заявитель:

Имя (наименование) заявителя по делу

Адрес

Контактный телефон

Ходатайство

Просим приобщить к материалам дела _________________________________________________________________

(наименование письменного доказательства), 

подтверждающее/опровергающее/содержащее сведения о ____________________________________________________________________________________________________________________________________.

(описание обстоятельств, подлежащих доказыванию)
	Председатель участковой избирательной комиссии


	_____________

подпись
	_________________________

фамилия, инициалы


М.П.

Приложение №2.36
Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	___________________
	
	№ ________________

	(дата)
	_____________________
	
	
	

	
	(место составления)
	


О выдаче доверенности _______________________________________
                                                                                             (фамилия, имя, отчество)

В соответствии со статьями 48, 53 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

РЕШИЛА:

1. Выдать доверенность для представлении интересов участковой избирательной комиссии избирательного участка №_____ в судах общей юрисдикции со всеми правами, предусмотренными законом для лиц, участвующих в деле, в период с __.__.20__ года по __.__.20__ года ________________________________________(должность, Ф.И.О. лица, которому выдается доверенность).

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на секретаря участковой избирательной комиссии избирательного участка №_____ _________________________________________________________.

                                                                                             (фамилия, имя, отчество)

	Председатель участковой избирательной комиссии


	_____________

подпись
	_________________________

фамилия, инициалы

	Секретарь участковой избирательной комиссии
	_____________

подпись 
	_________________________

фамилия, инициалы.


            М.П.

Приложение № 2.37
ДОВЕРЕННОСТЬ
____________________________
Дата выдачи прописью 

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №____ в лице председателя __________________ (Ф.И.О. председателя), действующего на основании________________________________________

______________________________________________________________
(наименование и реквизиты решения территориальной избирательной комиссии о назначении председателя УИК, наименование и реквизиты решения УИК о выдаче доверенности) поручает______________________________________________________
(должность, Ф.И.О. лица, которому выдается доверенность),
 паспорт: __________, выдан _______________________________________, проживающему по адресу: _______________________________________, представлять интересы участковой избирательной комиссии избирательного участка №____ в судах общей юрисдикции на всех уровнях и на всех стадиях судебного процесса, в том числе при рассмотрении дела по существу, в апелляционной, кассационной и надзорной инстанциях. 

В рамках настоящего поручения ______________________________
                                                                                         (Ф.И.О.) 
имеет право осуществлять все полномочия и совершать все процессуальные действия от имени участковой избирательной комиссии избирательного участка №____, предоставляемые лицу, участвующему в деле, в том числе право подписывать исковое заявление, предъявлять его в суд, предъявлять встречный иск, полностью или частично отказываться от исковых требований, уменьшать их размер, признавать иск, изменять предмет или основание иска, обжаловать судебные постановления, в том числе определения, решения, обжаловать действия судебного пристава-исполнителя, предъявлять и отзывать исполнительный лист и другие документы.

Доверенность действительна до «_____» __________ 20___ года.

Подпись _____________________  _________________удостоверяю.

                                (Ф.И.О.)                              подпись
	Председатель участковой избирательной комиссии


	_____________

подпись
	_________________________

фамилия, инициалы


М.П.

Составление протокола УИК с отметкой «Повторный» 

Приложение № 2.38
Тверская область

______________________________________________________________
Наименование муниципального образования
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ

	_________________
	
	№ ____________

	(дата)
	______________________
	
	
	

	
	(место проведения)
	


Присутствовали:

Председатель



          ________________________

инициалы, фамилия
Заместитель председателя


  ________________________

инициалы, фамилия
Секретарь





  ________________________

   инициалы, фамилия
Члены комиссии с правом решающего голоса:    ____________________

инициалы, фамилии
Члены комиссии с правом совещательного голоса:    __________________

инициалы, фамилии
Приглашенные: наблюдатели, иные лица, имеющие право присутствовать на всех заседаниях УИК в соответствии со статьей 30 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 26 Избирательного кодекса Тверской области (список прилагается). 

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. Составление протокола УИК об итогах голосования на выборах (указать наименование выборов) с отметкой «Повторный»

1. СЛУШАЛИ: Председателя УИК о выявленном недостатке ________________________________________(указывается суть недостатка), для исправления которого необходимо составить новый протокол УИК об итогах голосования с отметкой «Повторный».

ВЫСТУПИЛИ: _______________________________(фамилия, инициалы) предложил организовать работу следующим образом (излагается суть предложения).

РЕШИЛИ: Организовать работу по составлению протокола УИК об итогах голосования на выборах (указать наименование выборов)
с отметкой «Повторный» следующим образом ____________________________________________________________________.
(излагается суть проекта решения)
Результаты голосования:

«За»_________________

«Против»____________

«Воздержались»______
Председатель участковой

избирательной комиссии 

____________ ____________________








подпись
инициалы, фамилия

Секретарь участковой 

избирательной комиссии 

________________ ___________________________








подпись
инициалы, фамилия






� Является частью номенклатуры дел участковой избирательной комиссии на 2016 год.


� Решение оформляется протоколом, выпиской из протокола, иным документом в соответствии с уставом политической партии.


� Составляется по фактам совершения административного правонарушения, ответственность за которое предусмотрена статьями 5.10–5.12, 5.14, 5.16, 5.49 КоАП РФ (составление протоколов входит в компетенцию должностных лиц органов внутренних дел (полиции).
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